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ВВЕДЕНИЕ 

Ведомственные нормы технологического проектирования 
"Объекты почтовой связи” ВНТИЦ 311­98 разработаны в соответс­ 
твии с требованиями Системы нормативных документов в строи­ 
тельстве. Основные положения СНиП 10­01­94. 

Разработанные в соответствии с нормами и правилами нас­ 
тоящие ВНТИ не предписывают как проектировать и строить объ­ 
екты почтовой связи, а устанавливают требования к строитель­ 

ной продукции, которые должны быть удовлетворены, или цели, 
которые должны быть достигнуты в процессе проектирования и 
строительства. 

Способы достижения поставленных целей в виде объем­ 
но­планировочных, конструктивных или технологических решений 
носят рекомендательный характер. 
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ВЕДОМСТВЕННЫЕ НОРМЫ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

ОБЪЕКТ ПОЗТОВОЙ СВЯЗИ 

Jama введения 1993­01­66 

Г. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие ведомственные нормы технологического проекти­ 
рования (BHTII) распространяются на проектирование нового строи­ 

тельства, расширение, реконструкцию и техническое перевооружение 
действующих объектов почтовой связи Российской Федерации. 

1.2. Проектирование новых объектов почтовой связи должно 
осуществляться с учетом перспективы на 15­20 лет после ввода объ­ 
ектов в эксплуатацию. 

На проектируемые объекты с момента освоения их проектных 
мощностей может быть возложена допблнительная транзитная нагрузка 

других объектов, строительство которых намечено на более поздние 
сроки. 

Проектирование газетных, газетно­журнальных и журнальных 

экспедиций должно производиться на объем периодических изданий, 
выпускаемых полиграфическим комплексом, в составе которого функ­ 

ционирует проектируемая экспедиция, а также входящих газет и жур­ 

налов, поступающих из других пунктов печатания. 
При разработке проектной документации на строительство обЪ­ 

ектов почтовой связи следует руководствоваться действующими стро­ 

ительными нормами и правилами для производственных, обществен­ 
ных. административных и бытовых зданий и сооружений, a при разме­ 

щении городских отделений почтовой связи в домах строительными 
нормами и правилами для жилых зданий, в также настоящими ВНТИ. 

Издание официальное 
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2. ОПРЕДЕЛЕНИЕ И КЛАССИФИКАЦИЯ ОБЪЕКТОВ 

#.1. Почтамт обособленное подразделение организации почто­ 
вой связи (УПС), обеспечивающее прием, обработку, вручение почто­ 
ых отправлений, прием подписки на периодические издания, а также 
предоставляющее клиентуре услуги почтовой и документальной (те­ 
леграф, телекс, факс и др.) связи и осуществляющее руководство 
подчиненными объектами почтовой связи. 

В отдельных случаях, почтамт является организацией почтовой 
связи производственным объединением, центральным объектом поч­ 
товой связи города, подчиненным непосредственно Управлению почто­ 
вой связи Госкомсвязи России. 

2.2. Узел почтовой связи (городской ГУПС, районный ­РУПС)­ 
обособленное подразделение организации почтовой связи (УПС), пре­ 
доставляющее клиентуре все виды услуг почтовой связи и обрабаты­ 

вающее все виды почтовых отправлений, периодической печати, а 
также осуществляющее распространение печати и руководство подчи­ 
ненными отделениями почтовой связи. 

2.3. Прижелезнодорожный почтамт (IDK), отделение перевозки 
почты при железнодорожных станциях (ОПП) обособлевные подраз­ 
деления организаций почтовой связи (УПО), осуществляющие перевоз­ 
ку почты по закрепленным марирутам, обработку исходящего, входя­ 
щего и транзитного почтового обмена, а также прием и выдачу пар­ 
тионных посылок, бандеролей и прямых почтовых контейнеров под 
пломбой (печатью) отправителя. 

Отделение перевозки почты при аэропорте (ACMI) объект поч­ 
ТОВОМ связи, осуществляющий обработку почты, поступившей и под­ 
лежащей отправке воздушным транспортом. 

Нрижелезнодорожные почтамты, отделения перевозки почты, поч­ 
тамты могут проектироваться с функциями обработки всех видов 
почтовых отнравлений (посылок, письменной корреспонденции, стра­ 
ховой почты. периодической печати) или быть специализированными, 
т.е. обрабатывать отдельные виды или потоки почты(например, толь­ 
ко исходящие и транзитные посылки в ПЖЯП. входящие посылки в поч­ 
тамтах, транзитную письменную корреспонденцию в АОШ п.). 

м 
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2.4. Обменный пункт (OM) объект почтовой связи, осущест­ 
вляющий обработку исходящей, вкодящей и транзитной почты, а также 
прямых почтовых контейнеров под пломбой (печатью) отправителя. 

Обменный пункт организуется, как правило, на пересечении же­ 
лезнодорожных магистралей иди железных и автомобильных дорог. 

2.5. Отделение почтовой связи (городское) объект почтовой 
связи, предоставляющий населению, оргавизациям, предприятиям и 
учреждениям услуги почтовой и документальной связи, осуществляю­ 
щий прием подписки на газеты и журналы, в сельское еще и услу­ 

ги электрической связи и распространение печати в розницу. 
Основными типами отделений почтовой связи в городах и посел­ 

ках городского типа являются городские отделения почтовой связи 
(ГОС): 

открытого типа с полной доставкой (т.е. доставкой письменной 
корреспонденции, периодической печати, переводов, пенсий и др.); 
открытого типа с ограниченной доставкой (т.е. доставкой от­ 
дельных видов почтовых отправлений); 
закрытого типа при организациях и предприятиях; 
укрупненное доставочное отделение почтовой связи (УДОС) отде­ 
ление почтовой связи (самостоятельное или функционирующее при 

почтамте, РУПС, TYNC) специзлизирующееся, как правило, на об­ 
работке и моторизованной доставке письменной корреспонденции 
и периодической печати на территории нескольких отделений свя­ 
зи или целого города. 

2.6. Основными тинами сельского отделения связи являются: 
стационарное доставочное отделение связи (COC); 
передвижное отделение связи (10С); 
сезонное отделение связи. 

2.7. Гвазетно­журнальная, газетная и журнальная зкспедиции, 
как правило, являются цехом или участком, осуществляющим обработ­ 

ку периодической печати, в составе полиграфического комплекса из­ 
дательства, почтамтз, MM, Onn. 

В порядке исключения, газетно­журнальная экспедиция может 
быть самостоятельным предприятием. 
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2.8. При проектировании часть фуикций­ перечисленных  объек­ 
тов, на основании решения организации почтовой связи, может быть 
возложена на другие объекты, что должно быть отражено в задании 
на проектирование. 

2.9. Объекты почтовой связи в зависимости от годового объема 
обрабатываемой продукции в денежном выражении, рассчитанного в 
соответствии с введенными в 1991 г. ценами на продукцию почтовой 
связи, подразделяются на группы (табл.1). 

Таблица 1 

Единица Годовой объем продукции по 
группам объектов 

Предприятие измере­ 
вне 

HMA кате­ 1 I] Ii! IV 
горий 

Прижелезнодорожные 
почтамты, отделе тыс.руб. свыше] OT от от до 
ния перевозки поч­ 2500 1200 600 300 300 
ты (без линейного до до до 
цеха и цеха обслу­ 2500 1200 600 
живания почтовых 
вагонов) 

Почтамты (без под­!тыс.руб. свыше! от ЗОО!от 200|от 100 до 100 
чиненных объектов 450 |до 450 до 300|до 200 
ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ) 

Узлы почтовой свя­| тыс.руб. свыше! от 150/or 100|!от 50 до 50 
2и 250 (до 250:д0 160) z0 100 

2.10. Городские отделения почтовой связи, кроме отделений 
почтовой связи закрытого типа, в зависимости от численности насе­ 
ления, проживающего в зоне обслуживания, подразделяются на группы 

(табл.2). 
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Таблица 2 

Отделение почтовой Количество обслуживаемого Группа 
СВЯЗИ населения, (тыс. чел.) 

Отделение почтовой or 20 до 25 I 
связи открытого типа от 14 до 20 II 
с полной доставкой or 9 до 14 ТИ 

от 6 до 9 IV 
до 6 у 

Отделение почтовой от 9 до 18 и 
связи открытого типа от б до 9 II] 
с ограниченной дос­ до 6 IV 
тавкой 

Укрупненное доста­ свыше 160 вне категор. 
вачное отделение от 60 до 150 1 
ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ от 30 до 60 I] 

(YZOC) до 30 и! 

2.11. Отделения почтовой связи закрытого типа в зависимости 
от объема продукции в натуральном выражении подразделяются на 
группы (табл.з). 

Таблица 3 

Группа Среднесуточные объемы работы, единиц 
отде­ 
лений |Письменная коррес­! Ценные письма и Посылки 
СВЯЗИ понденция бандероли 
закры­ t 

TOTO |исходящая входящая исходящие входящие исходящие! входящие 
типа 

1 or 1000 or 2500; от 150 or 150 от 100 or 100 
до 1500 до 3500; до 250 до 250 до 159 до 150 

Ц or 500 or 1500! от 100 от 100 or 50 от 50 
до 1000 до 2500; до 150 до 150 до 100 до 109 

ИТ от 150 от 1000} от 30 or 30] or 20 от 20 
до 500 

IV до 150 до 1000} до 30 до 380 до 20 до 20 



2.12. Сельские отделения связи в зависимости от численности 
населения, проживающего в зоне его обслуживания, подразделяются 

на группы (табл.4). 
Таблица 4 

Количество обслуживаемого населения, Группа отделения 
тыс. чел. 

от 8.5 до 6.0 Ill 
ot 2.0 до 3.5 IV 
от 1.2 no 2.0 у 
от 0.5 до 1.2 VI 

2.13. Газетно­журнальные экспедиции в зависимости OT разово­ 

го тиража обрабатываемой печати подразделяются на группы (табл.5). 

Таблица 5 

Группа T #3 Разовый тирак в THC. экземпляров 

Вне кАтегории свыше 3000.0 
1 до 3000.0 

и до 2000.0 
II! до 1000.0 
IV .0 

3. ВОРМЫ ПЛОВАДЕЙ 

2.1. Нормы общей площади в завйсимости от объема продукции 

проектируемых прижелезнодорожных почтамтов приведены в табл.6. 

Таблица 6 

Объем продукции IDO, Нормы площади Дополнительная 
в тем числе площадь для 

проектируемого! ПЖДН, в которых 
годовой в денеж­{ среднесуточ­ не обрабатывает­ 
ном выражении. ный обмен по­ ПЖДИ, ся письменная 

тыс. рублей CHAOK, ТЫС. ШТ. 
2 корреспонденция, 

THC. м THC. м 

от 5400 до 7000 от 18 до 20 OT 15 до 17 oT 4 70 5 
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Окончание табл.6 

Объем продукции TMH, Нормы площади Дополнительная 
в том числе площадь для TORT 

проектируемого| в которых не 
годовой в денеж­| среднесуточ­ обрабатывается 
ном выражении, ный обмен по­ NK, письменная кор­ 

тыс. рублей сылОК, THC. NT. 
2 респонденциз 

THC. M THC. M 

or 4200 до 5400 от 15 до 18 or 12 до 15 or 3 до 4 

or 2500 до 4200 от 12 no 15 от 9 до 12 от 2 до 3 

ОТ 1200 до 2500 or 5 до 12 or 4 до 9 от 1.5 до 2 

от 600 до 1200 jor 2.5 до 5 от 2 до 4 от 1 до 1.5 

or 300 до 600 jor 1.5 702.5 Гот 1д0 2 от 0.5 до 1.0 

до 300 до 1.5 до 1.0 0.5 

Примечания: 1. Для ПЖДП, в которых объем посылок превышает 
количество, установленное для данной группы по объему в денеж­ 
ном выражении, дополнительно следует предусматривать 300 ме на 
обработку каждой сверхнормативной тысячи посылок. 

2. Нормы площади не включают в себя почтовые платформы и де­ 
баркадеры (крытые платформы, загрузочные площадки). 

3.2. Нормы общей площади для городских почтамтов приведены в 
табл.7, а для районных углов почтовой связи в табл.8. 

Таблица 7 

Группа почтамта Норма общей площади, ма 
Вне категории 3800 

1 3000 
II 2300 
III 1800 
Iv 1500 

Примечания: 1. Нормы общей площади указаны для почтамтов, 
выполняющих функции по обслуживанию клиентуры и руководст­ 
ву подчиненными объектами почтовой связи. 

— 



2. При возложении на почтамт функций по обработке почтовых 
отправлений (входящих посылок, печати, письменной корреспонден­ 

ции) площадь увеличивается с учетом данных таблицы 6. 
Таблица 8 

Группа 
Наименование районного узла! узла |Норма общей площади, до Me 

ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ HOUTOBON 
связи 

PYTIC 
Численность обслуживаемого IV 300 
населения (до 5.0 тыс.чел.) 

Pync 1 
(до 10.0 тыс.чел. 111 650 

РУПС 2 
(до 20.0 тыс.чел. Il 1200 

РУПО 3 1600 
(до 50.0 тыс, чел. 1 

РУПС 4 вне Ka­ 
(до 100.0 тыс.чел.) тегории. 2250 

3.3. Нормы’ общей площади городских отделений почтовой связи 
приведены в табл.9. 

Таблица 9 

Отделение почтовой связи Труппа Норма общей площади, ме 
Отделение почтовой Связи I 750 
открытого типа с ПОЛНОЙ I] 575 
доставкой доставочным Ill 450 
участком IV 350 

у 275 

Отделение почтовой связи 
у 

открытого типа с ограни И 375 
ченной доставкой без И 250 
письменной корреспонден ly 150 
ции и печати 
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3.4.Площади укрупненных доставочных отделений почтовой связи 
(без операционных залов и сопутствующих им помещений) приведены в 
табл. 10. 

Таблица 10 

Группа УДОС Кол­во обслуживаемого Норма общей площади, 
населения, тыс.чел. м 

Вне категории Свыше 150 до 1000 
100 150 700 

1 60 100 500 
II 45 60 300 
II BO 45 200 

IT! до 30 до 200 

Примечание. При организации отделения почтовой связи откры­ 

того типа совместно с укрупненным доставочным отделением почтовой 
Связи, площадь соответствующей группы ГОПС (табл. 9) суммируется 

с площадью УДОС определенной группы (табл. 10). 

8.5. Нормы площали для хранения (складирования) посылок, 
мешков, пачек и другой нетрадиционной продукции приведены в 
табл. 11. 

Таблица 11 

Наименование Нормы площади на единицу при складировании, м 
на полу на стеллажах 

Стандартная пачка с газетами 0.04 0.05 
Стандартная пачка с журналами 0.06 0.07 
Мешок с печатью 0.03 0.04 
Мешок с письменной корреспон­ 
денцией 0.05 0.07 
Мешок с международными посылками 0.09 0.10 
Посылка 0.04 0.05 
Пачки: 
с книгами 0.023 0.027 
с календарями 0.016 0.019 
с изобразительной продукцией 0.011 0.013 
с грампластинками 0.009 0.010 
с галантерейными товарами 0.007 0.008 
с парфомерными товарами 0.013 0.015 
с табачной продукцией 0.179 0.215 
с филателистической продукцией 0.013 0.037 
CO знаками почтовой оплаты 0.016 0.013 

1a 



3.6. Почтовые отправления, мешки, а также пачки с печатью 
при укладке на полу должны раскладываться по группам в штабеля. 
Между группами необходимо предусматривать проходы не менее 0.6 м. 
Максимальная высота штабеля 1.5 м. 

3.7. Площадь для кранения поддонов (с габаритами 0.8х1.2м) в 
один ярус с учетом проезда электропогрузчиков и минимального рас­ 

стояния между поддонами (0.2 м) 3 ме на один поддон. 
При двухъярусном хранении площадь на один поддон 1.6 Me, 

3.8. Площадь для отстоя контейнеров с учетом проезда элект­ 
ротягачей (электрокар) 3 м® на один контейнер. 

Контейнеры должны располагаться в местах отстоя по группам с 
“учетом последовательности их отправки и обеспечения подъездов к 
каждой группе. 

3.9. Площадь для обслуживания клиентуры в почтамтах, узлах и 
отделениях почтовой связи состоит из площади для размещения one­ 
ранионных рабочих мест и площади для клиентуры. 

Площадь для размещения ’операционных рабочих мест следует 

принимать. исходя из нормы площади на одно рабочее место: 
nO приему и выдаче посылок 7.5 ме (при расстоянии от стены 

до барьера операционного зала 3.0 м); 
по приему и выдаче письменной корреспонденции и бандеролей, 

приему подписки 6.0 ме {при расстоянии от стены до барьера ве 
м). 

Площадь для клиентуры определяется из расчета 15­20 м? на 
одно операционное место. 

Количество рабочих мест устанавливается заданием HA проекти­ 
рование с учетом обосновывзющих материалов. объемов работы и их 
назначения. 

Нормы площади при размещении в операционных залах телефо­ 

HOB­SBTOMATOB и кабин междугородных телефонов принимаются по ВНТИ 
"Проводные средства связи. Станции междугородные телефонные“. 
Нормы площади для размещения рабочих мест телеграфистов и достав­ 
щиков телеграмм принимаются по ВНТП "Проводные средства связи. 
Станции и узлы телеграфные и передачи данных". 
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3.10. Площадь кладовой обработки и хранения посылок к выдаче 

должна определяться составом размещаемого оборудования с учетом 
хранения #00 Х среднесуточного объема входящих посылок и AO Z% 
среднесуточного объема исходящих посылок. 

3.11. Площадь помещения для хранения журналов до обработки 
следует определять, исходя из 2­х суточного объема журналов для 
TQM (ОПП), почтамтов и суточного объема для TRS. 

3.12. Площадь помещений межрайонных инструкторов, инструкто­ 
ров по подписке комнат оформления документов, а также помещений 
алпарата цеха (участка) следует определять из расчета 4 м? на че­ 
ловека. 

3.13. Площадь контрольно­справочного участка следует опреде­ 

лять из расчета 4.5 м? на человека. 

3.14. Площадь кладовой хранения руководств и пособий для 
разъездных бригад должна опредляться из расчета 0.2m” на бригаду. 

3.15. Помещение для дежурного персонала по техническому 

обслуживанию оборудования необходимо предусматривать площадью 
15­18 м“. 

3.16. Площадь мастерской для ремонта мешковой тары следует 

определять в зависимости от числа мешкозашивочных машин из расче­ 

та 6 M* на 1 машину, но не менее 10 ма. 

3.17. Площадь кладовой посылочной тары должна рассчитываться 

на трехсуточный объем собственного приема посылок из расчета 

0.04 м2 на 1 ящик (но не менее 9.0 м®). 

3.18. Помещения обработки и хранения почтовых отправлений, 

помещения для обслуживания клиентуры, оформления и хранения соп­ 
роводительной документации и размещения аппарата производственных 

it 



подразделений, в том числе кабинеты начальников цехов (участков). 

мастерские и зарядные станции относятся к производственным. 

Состав производственных помещений приведен в рекомендуемом 
приложении А. Площадь производственных помещений, занятых обра­ 

боткой почты, определяется в зависимости от объемов почтовых отп­ 
равлений, принятого технологического процесса и соответствующего 
ему размещению выбранного технологического оборудования,  произ­ 
водственной мебели, мест складирования и отстоя готовой к отправ­ 

ке почты, организации проходов и проездов. 

3.19. Административно­управленческие помещения, санитарно­ 

бытовые, общественного питания, здравоохранения, культурвого об­ 
служивания, общественных организаций относятся к административно­ 

бытовым. 
Состав административно­бытовых помещений определен в реко­ 

мендуемом приложении Б и может уточняться в зависимости от стату­ 

са объекта (самостоятельный или часть объединения), специфических 
требований и особенностей объекта. 

Апминистративно­бытовые помещения следует проектировать в 
соответствии со СНИП 2.09.04 с обеспечнием следующих положений: 

помещение для сушки одежды должно обеспечивать установку шкафов 
сушильных; 

площадь помещения для отдыха производственного персонала должна 
приниматься из расчета 0.9 м* на одного работвика в наибольшей 
смене для подразделений, размещенных на данном этаже; 

количество шкафчиков для хранения рабочей и домашней одежды 
должно равняться списочному составу производственного персонала. 

4. МЕХАНИЗАЦИЯ ТЕХНОЛОРИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ. 
НОРМЫ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ 

4.1. При проектировании технологического процесса обработки 

почтовык отправлений в объектах NOUTOBOH связи следует руководст­ 

воваться следующими требованиями: 
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8) для транспортирования не менее 100 посылок, мешков и га­ 

зетных пачек в сутки на расстояние более 7 м должны устанавли­ 
`ваться сфационарные конвейеры (транспортеры), при меньшем объеме 
почты транспортировка должна осуществляться в тележках иди кон­ 
тейнерах; 

6) при транспортировании тележек и контейнеров с посылками, 
мешками и газетными пачками на расстояние более 25 м следует ис­ 
пользовать электротягачи, электрокары; 

в) для транспортирования тележек и контейнеров с посылками, 
мешками и пачками с печатью на 2­й и верхние этажи должны уста­ 
навдиваться грузовые лифты в количестве не менее 2­х при отсутс­ 

твии других средств (подъемников), а для транспортирования кон­ 
тейнеров и кран­балки; 

г} при наличии дебаркадера или закрытых железнодорожных ту­ 

пиков, примыкающих к зданию, для механизации погрузочно­разгру­ 
зочных операций должны применяться комплексы механизмов разгруз­ 
ки (погрузки)почтовых вагонов; для погрузки (разгрузки) контеине­ 
ров в почтовые вагоны следует использовать крановое оборудова­ 

ние, предусмотренное в почтовых вагонах, и электропогрузчики 
(транспортирование контейнеров электропогрузчиками должно быть 
ограничено только почтовыми платформами); 

д) для предварительной обработки письменной корреспонденции 
при нагрузке, превышающей 20 тыс.писем в сутки, следует предус­ 

матривать машины автоматической лицовки и итемпелевания; 
для сортировки писем при среднесуточном поступлении более 

50 тыс. писем автоматические писъмобортировочные машины; 
для сортировки постпакетов и бандеролей полуавтоматические 

установки (при механизированной сортировке ценных писем и банде­ 
ролей проектными решениями предусматривается проверка почтовых 
отправлений, поступивших в мешках, счетом с осмотром наружного 

состояния); 
для сортировки посылок полуавтоматические установки,  сор­ 

тировочные конвейеры при среднесуточной нагрузке более тысяч 
BT; 

е) для обслуживания клиентуры в почтамтах, крупных узлах и 
отделениях связи при оформлении документов необходимо предусмат­ 

ривать почтово­кассовые терминалы (Дон­Ф, ЭКР 4401.28 и др.}, а 



для обработки и внутрипроизводственного транспортирования почто­ 
вых отправлений‘и вещей средства механизации. 

Boe машины, установки, конвейеры следует предусматривать с 
учетом границ эффективного использования; 

ж) для формирования посылов с периодической печатью в TS 
до газетных узлов и отделений связи необходимо предусматривать 
полуавтоматические комплексы набора печати, а для готовых  посы­ 
лов сортировочные установки. 

Технологический процесс обработки печати в ГЖЭ, перечень его 
операций и состав применяемого оборудования определяется в зави­ 
симости от порядка упаковки и маркировки периодических изданий 
(газет и журналов), выдаваемых из типографии.Порядок упаковки оп­ 
ределяется отраслевым стандартом; 

3) в укрупненных доставочных отделениях почтовой связи все 
погрузочно­разгрузочные операции и внутрипроизводственное транс­ 
портирование должны осуществляться с применением средств механи­ 
зации, оформление документации с применением вычислительной тех­ 
ники и почтово­кассовых терминалов; 

и) при проектировании объектов почтовой связи следует преду­ 
сматривать автоматизацию производственных процессов на базе 
средств ВТ, компьютеризации, средств автоматизированного управле­ 
ния (АСУ) с использованием информационно­вычислительных техноло­ 
гических сетей. 

4.2. Нормативные значения коэффициентов уровня механизации 
работ следующие: 

Таблица 12 

Нормативные коэффициенты уровня 
механизации работ по объектам 

Питт, pync, Tore 
Почтамт| TR 3} РУС Ill 

группы 

ВИД РАБОТЫ 

1. Погрузочно­разгрузочные 
работы и внутрипроизвод­ 
ственное транспортирова­ 
ние Kmp4 0.75 0.75 10.77 0.80 0.75 

2. Обработка тяжелых видов 
почты (посылок. перисди­ 
ческой печати) KMpe 0.56 10.58; 
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Окончание табл. 12 

я отн A ОТ 
ВИД РАБОТЫ 

р ы — 
‚ РУПС,| roc Почтамт и TR 3) ГУС’ lr tr 

группы 

Обработка письменной 
корреспонденции на пред­ 
приятиях, где механизи­ 
рованы: Кмрз 

.1.Операции штемпелевания 
писем. 0.14 

.2.Операции лицовки, штем­ 
пелевания писем, обвяз­ 
ки постлакетов. 0.24 0.24 

.З.Операции лицовки, штем­ 
пелевания писем, обвяз­ 
ки постлакетов и сорти­ 
ровки бандеролей и постпакетов. 0.30 

.4.Операции лицовки, штем­ 
пелевания писем, обвяз­ 
ки постпакетов, сорти 
ровки бандеролей и 
постпакетов и автомати­ 
зированы операции сор­ 
тировки писем. 0.78 

.5.Операции лицовки, штем­ 
пелевания писем, обвяз­ 
ки постпакетов и авто­ 
матизированы операции 
сортировки писем. 0.66 

Почтово­кассовые опера 
ции, а также операции по 
приему RORMMCKH. 0.8 0.78 0.78 

4.3. В объектах, оснащенных большим количеством сложных 
транспортных систем, особенно при наличии комплексов механизмов 
погрузки­раэгрузки почтовых вагонов, в диспетчерской следует 

предусматривать промышленное телевидение для визуального наблюде­ 
ния за обменом почты с автотранспортом и почтовыми вагонами, а 
также за местами возможного затора посылок и мешков, не находя­ 
Щи .ся в зоне COzopa операторов. 

4 4. Управление транспортными линиями может быть местным, 
дистанционным с пультов операторов и централизованным. осущест­ 

р. чемым с диспетчерского пультв. 

on 
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Транспортные линии внутри производственных цехов, а также 
линии, обеспечивающие сдачу почты, должны управляться с пультов 
операторов и местных квопок (пультов) управления. 

Транспортные линии разгрузки почтовых вагонов и автомобилей, 
распределяющие посылки, мешки и пачки с печатью, а также мешки с 
письменной корреспонденцией по цехам обработки, должны управлять­ 
ся с центрального диспетчерского пульта и пультов операторов (в 
дзнные линии не включается напольное оборудование зоны обмена, 
которое управляется с местных пультов). 

4.5. Размеры проездов и проходов должны соответствовать дан­ 
ным табл. 13. 

Таблица 13 

Наименование проездов, проходов, Минимальные размеры, мм 
ширины рабочей зоны 

Ширина проезда для движения злектро­ 
погрузчиков с поддонами 3000 

Ширина проезда для движения тележек 
шириной до 700 мм: 

при одвостороннем движении 1500 
при двустороннем движении 2500 

Ширина проезда для движения тележек 
и контейнеров шириной более 700 мм: 

при одностороннем движении #300 
при двустороннем движении 4000 

Ширина проходов в цехах между рабочи­ и 

ми местами не менее 1000 

ирина рабочей зоны для одного работ­ 
ника, занятого сортировкой, припиской 
ит. п. 800 

Ширина прохода от стены до границы 
Трабочей зоны 800 

Ширина прохода от стены до торца сор­ 
тировочного шкафа, стола или другого 
аналогичного оборудования 800 

nm 
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4.5. Минимальное расстояние от стен, колонн до напольных го­ 
ру­онтальных и наклонных конвейеров для их технического обслу­ 
ж’ "HMA следующее: 

при расположении конвейера вдоль стены 400 мм; 
перпендикулярно стене 200 мм; 
O01 колонн 200 мм; 
Приводные и концевые станции конвейеров не должны распо­ 

H°°°TRCH в зоне колонн. 

4.7. При транспортировании почтовых отправлений по механизи­ 
рованным линиям минимальное проходное сечение должно быть: 
для посылок 600 мм, для мешков с письменной корреспонденцией и 
печек с печатью 500 мм. 

4,8. Минимальное расстояние от пола до низа выступающих 

KOACTPYKTHBBHK элементов как строительных, так и технологических 
должно быть; 

цри движении электропогрузчика по почтовым платформам 2150 
мы конструкция погрузчика должна обеспечивать это требование); 

при транспортировании тележек (контейнеров) тягачами или 
злектрокарами 2100 мм; 

в местах регулярного прохода персонала 2000 мм; 
в местах нерегулярного прохода персонала 1800 мм. 

4.9. Высота конвейера, на который почта укладывается вруч­ 

ную, должна быть 450­750 мм от пола; высота конвейера, с которого 

снимается почта, 600­800 мм.При ручной погрузке и разгрузке почты 
с одного и того же конвейера высота его от пола должна быть в 
пределах 500­750 мм. 

4 10. К электрокару разрешается прицеплять He более трех 
к. 1тейнеров (тележек», а к электротягачу не более пяти. 

17 



5. РЕЖИМ РАБОТЫ ОБЪЕКТОВ И ИХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ. 
НОРМАТИВЫ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ ЧИСЛЕННОСТИ 

РАБОТАЮЩИХ 

5.1. Режим работы объектов и их отдельных подразделений 

может быть круглосуточным, двухсменным или односменным в зависи­ 
мости от объема работы, структуры объекта, характера поступ­ 

ления и отправки почты, обусловленного расписанием движения 
транспорта (поездов, самолетов, автотранспорта), 

Как правило, следует принимать: 

для участков, цехов обмена и обработки на ПЖДП (ОШ), АОПП 
круглосуточный; 

для почтамтов, узлов почтовой связи, городских отделений почто­ 
вой связи двухсменный; 
для сельских отделений связи односменный или двухсменный. 

5.®. Численность производственного персонала, количество ра­ 
очих мест и оберудсвания при проектировании объектов почтовой 

связи должна определяться по нормам выработки одного работающего 

или производительности единицы почтообрабатывающего оборудования, 

приведенным в табл. 14. 
Таблица 14 

Единица Производитель­ 
Олерация измерения ность или норма 

выработки в час 

ПОСЫЛКИ 

1. Прием из автомашин с помощью 
люка обмена и телескопического 
конвейера: 

­при транспортировании по меха­ 
низированным линиям посылка 600 

­при укладке на тележку посылка 285 
­при укладке в контейнер посылка, 250 
­при укладке на пол посылка 850 

Прием из автомашин непосредст­ 
венно в контейнер (без люкового 
окна) посылка 200 

5х 



Продолжение табл. 14 

нЕ 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

3. Прием из почтового вагона. 

­при транспортировании по меха­ 
низированным линиям посылка 600 

­при укладке на тележку посылка 290 
­при укладке на тележку при не­ 
соответствии уровней платформы 
и пола почтового вагона посылка 260 

­при укладке в контейнер посылка 280 
­при укладке в контейнер при не­ 
соответствии уровней платформы 
и полз почтового вагона посылка 205 

4. Выгрузка контейнеров из кузова 
автомашины 

с помощью кран­бахлки на уровень: 

1­го этажа (высота подъема 6 м) контейнер 38 
2­го этажа (высота подъема ти контейнер 30 
3­го этажа (высота подъема 18м)| контейнер 23 

В 

с помощью погрузчика контейнер 25 

с помошью гидрокрана, смоктиро­ 
ванного на автомашине контеинер 20 

5. Погрузка (выгрузка) контейнеров 
в почтовый вагон 
с помощью крана, смонтированно­ 
го в почтовом вагоне контейнер 33 
с помощью погрузчика контейнер 30 

6. Прием контейверов, выгруженных 
из почтового вагона, из автома­ 
ШИБЫ контеинер 60 

”. Укладка посылок на транспортер. 
2 пола посылка 450 
с тележки посылка ar 
из контейнера посылка 41 

Укладка ПОСЫЛОК C Пола: 
в контейнер посылка 350 
на тележку посылка 440 

Разгрузка контейнера и укладка 
погылок на non (тележку): 
без подсортировки посылка 400 



Продолжение тэбл. 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или 

выработки в 
с подсортировкой 

Ha 5 направлений посылка 140 
12 направлений посылка 110 
20 направлений посылка 100 

10.Сортировка посылок на установ­ 
ках: "yCqI­K посылка 1000 

КЛС (Ha 2 рабочих места) посылка 2000 

11.Выемка посылок из гравитацион­ 
ного накопителя, сличение с 
бланками сопроводительных ад­ 
ресов и укладка: 
в тележки без подсортировки посылка 230 

то же, с подсортировкой: 
по QEYM предприятиям посылка 200 
по трем предприятиям посылка 180 

в контейнеры без подсортировки посылка 185 

то же. с подсортировкой: 
по двум предприятиям посылка 150 
по трем предприятиям посылка 135 

‚посылок до 6,12,20 
направлений с одновременным 
сличением с бланками сопроводи­ 
тельных адресов и укладкой 
вручную: 
на тележки (на пол) посылка, 160,130,110 
в контейнеры посылка 150,120,100 

|13.Полная обработка посылок (рос­ 
сыпи) и документации к ним при 
сортировке посылок вручную: 

по тележкам (на нол) посылка 4a? 
в контейнеры посылка 43 

14.Полная обработка групп посылок 
и документации к ним вручную с 
укладкой; 
по тележкам посылка 103 
в контейнеры посылка 89 

|15.Опломбирование контейнера 

проволокой контейнер 130 

ws oO 
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Продолжение табл.14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

шпагатом контейнер 75 
пломбой контейнер 160 

16.Приписка посылок к накладной 
16 

вручную посылка 220 
на пишущей машинке посылка 25 
на персональной SEM посылка 275 

17.Составление общей накладной 
6.16 (включение отдельных нак­ посылка, 
ладных и приписанных почтовых |приписанная 
отправлений и вещей) вещь 420 

‚18.Составление маршрутных наклад­ 
ных ф.24 на посылки посылка 460 

19.Составление накладных 0.16 на 
группу контейнеров контейнер 100 

20.Сортировка бланков сопроводи­ 
тельных адресов на mapa по 
накопителям сортировочной уста­ 
новки (в ЗЕВИСИМОСТИ OT ЧИСЛА 
накопителей) бланк 900 

21.Подбор бланков сопроводительных 
адресов по воскодящим номерам бланк 680 

#2.Сдичение бланков сопроводитель­ 
ных адресов к посылкам с нак­ 
ладными бланк 550 

23.Передача контейнеров между бри­ 
гадами и от смены к смене контеинер 55 

24.Прием почты от выделенных бри­ посылка 400 
гад по обмену 

25.Прием посылок от одной смены к 
другой в бригаде посылка 1200 

28.Сдача посылок на автомашину с 
помощью телескопического КОН­ 
вейера 

из тележек NOCHIKA 300 
из контеинеров посылка 260 



ВНТИ 311­98 
Продолжение табл. 14 

Единица Производитель­ 
Оперзция измерения ность или норма 

выработки в час 

27.Выгрузка посылок из контейнера 
непосредственно в автомашину посылка 250 

28.Сдача посылок в почтовый вагон: 

из тележек посылка 300 
из контейнеров посылка 280 
по транспортным линиям посылка 520 

29.Проверка контейнеров и докумен­ 
тации к ним перед сдачей контейнер 60 

30.Сдача контейнеров на автомашину 
с помощью кран­балки с уровня 
пола: 

1­го этажа контейнер 36 
2­го этажа контейнер 26 
3­го этажа контейнер 20 

с помощью гидрокрана, смонтиро­ 
ванного на автомашине контейнер 20 

с помощью погрузчика контейнер 18 

31.Погрузка контейнеров в почтовые 
вагоны с низкой платформы по­ 
мощью крана, смонтированного в 
почтовом вагоне ‚контейнер 20 

с помощью погрузчика ‘контейнер 18 

32.Обработка крупногабаритных по­ В половинном 
Ссылок и кинопосылок посылка |размере от норм 

на обработку 
стандартных по­ 
Ссылок. 

33.Составление общей накладной на 
контейнеры коктейнер 75 

ПИСЬМЕННАЯ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ 

1. Прием мешков и ящиков с коррес­ 
понденцией из автомашин с по­. 
мощью телескопического конвей­ 
ера 

при транспортировании по меха­ 
низированным линиям мешок 800 
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Продолжение табл.14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или ворма 

выработки в час 

при укладке на тележку мешок 350 
на пол меток 370 

Прием из почтового вагона: 

при транспортировании по меха­ 
низированным ликиям меток 550 

при укладке на тележку мешок 300 

3. Вскрытие мешка с распределением 
вложений по рабочим местам об­ 
работки вручную мешок 40 

4. Разборка постпакетов и бандеро­ 
леи после вскрытия мешков и ук­ 
ладка в тележки, ящики или на постпакет. 
транспортер бандероль 800 

5. Подбор писем под адрес и уклад­ 
ка в ящики вручную письмо 5000 

8. Разборка писем по видам и груп­ 
пам вручную письмо 3500 

7. Лицавка и штемпелевание на ар­ 
томатических машинах письмо 12000 

8. Штемпелевание корреспонденции 
на полуавтоматических машинах 
НМ ­5 ПИСЬМО 20000 
MH 3 письмо 17000 

9. Штемпелевание корреспонденции 
вручную на тумбе ПИСЬМО 2500 

10.Сортирозка бандеролей и постиа­ 
кетов на полуавтоматических ма­ 
шинах постнакет, 
YCB­M (на 2 рабочих местах) бандероль 

1600 
постнакет, 

КСПВ бандероль 2000 

11.Вскрытие постизкетов и укладка 
писем в ящики постпакет 220 



Продолжение табл.14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

12.Вскрытие заказных постпакетов NHCbMO, 
перевод 1000 

13.Обвязка постлактов: 

вручную постпакет 280 
на машине постпакет 600 

14.Сортировка на автоматических 
письмосортировочных машинах 

МАП 3 письмо 18000 
МПСУ ПИСЬМО 10000 
ATICM ПИСЬМО 27000 

15.Выемка писем из накопителей мз­ 
шины АПСМ и формирование пост­ 
пакетов письмо 15000 

15.Общая сортировка простой исхо­ 
дящей и транзитной корреспон­ 
денции вручную: 

до 30 клеток письмо 2950 
31 50 2900 
51 70 2850 
71 84 2850 
85 100 “ 2600 

101 120 “ 2500 

17.Детальная сортировка простой, 
исходящей и транзитной коррес­ 
понденции вручную: 

до 60 клеток письмо 2100 
61­80 2050 
81­100 2000 

101­120 1950 
121­140 1900 
141­160 1850 
161­180 1800. 
181­200 1750 

18.Сортировка простой входящей 
корреспонденции по городским 
узлам и отделениям почтовой 
связи вручную; 
до 20 клеток ПИСЬМО 2300 

21­40 2200 
41­50 2100 



Продолжение табл. 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

61­80 2050 
81­100 1950 

101­120 1800 
121­140 1700 
141­180 1600 

19.Общая сортировка переводов 
вручную 

до 30 клеток перевод 2050 
31­40 2000 
41­50 1950 
51­60 1900 
61­70 1850 
71­80 1800 
81­90 1750 

20.Детальная сортировка исходящих 
и транзитных переводов вручную: 

до 60 клеток перевод 1600 
61­30 1550 
81­100 1500 

101­120 1450 
121­140 1400 
141­160 1350 
161­180 1300 
181­200 1250 

21.Сортировка входящих переводов 
по городским уздам и отделениям 
почтовой связи вручную: 

до 20 клеток перевод 1850 
21­30 1800 
31­40 1750 
41­50 1760 
51­60 1650 
61­70 1600 
74­80 1550 
81­90 1500 

22.Проверка переводных постпзкетов! постпакет, 
и заказных бандеролей бандероль 450 

28.бортировка гростых бандеролей и 
постпакетов по шкафам или по постпакет, 
мешкодержателям бандероль 800 

24.Общая сортировка заказных бан­ 
деролей до ВО клеток бандероль #30 
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Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

25.Детальная сортировка исходящих 
и транзитных заказных бандеро­ 
лей вручную: 
до 60 клеток бандероль 650 

61­80 600 
81­100 550 

101­120 500 
121­140 450 

#5.Сортировка входящих заказных 
бандеролей по городским узлам и! 
отделениям почтовой связи вруч­ 
ную: 
до 20 клеток бандероль 650 

21­40 606 
41­60 550 
61­80 “ 510 
81­100 470 

101­120 430 
121­140 “ 390 
141­160 350 

27.Приписка переводов и заказных 
бандеролей к реестрам: перевод, 

бандероль 
поименно 250 
счетом 900 

28.Заделка мешков; 
вручную мешок 50 

укрепленных на мелкодержателях 120 

29.Заделка мешков, пересылаемых 
звиатранспортом мешок 30 

39.Составление накладных ф.16 на 
мешки мешок 260 

21.Заготовка адресных ярлыков: 
вручную ярлык 400 

на ЭВМ ярлык 1000 

32.Полная обработка прямых мешков мешок 70 

33.Укладка мешков в тележку мешок 350 
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Продолжение табл.14 

Операция 

34.Сдача мешков: 

на автомашину по механизиро­ 
ванным транспортным линиям 

B ПОЧТОВЫЙ Вагон 

ПЕРИОДИЧЕСКАЯ ПЕЧАТЬ 

Прием пачек с печатью по груп­ 
пам из автомашин с помощью люка 
обмена и телескопического кон­ 
вейера: 
при транспортировании потоком 
при укладке на тележку 
при укладке в контейнер 
при укладке на пол 

Прием пачек и мешков с печатью 
по группам из почтового вагона: 

при транспортировании потоком 
при укладке на тележку 

при уклаке на тележку при нэ­ 
соответствии уровней платформы 
и пола кладовой почтового ва­ 
гона 

при укладке в контейнер 

при укладке в контейнер при 
несоответствии уровней плат­ 
формы и пола кладовой почтово­ 
го загона 

Прием печати от выделенных бри­ 
гад по обмену 

Прием пачек с журналами из 
автомашин типа "фургон" общим 
счетом с укладкой но наименова­ 
ниям 

Вскрытие мешков с печатью 

Вскрытие пачек (мешков) и рас­ 
кладка печати по наименованиям 

Расфальцовка газет 

Единица 1 Производитель­ 
измерения ность или норма 

выработки в час 

мешок 400 

280 

пачка 600 
пачка 330 
пачка 255 
пачка 350 

пачка, 500 
мешок 330 

пачка, 
мешок 300 

пачка, 230 
мешок 

пачка, 
мешок 205 

мешок 445 

пачка 180 

мешок 160 

пачка 85 

экз. 1800 

mw ­3 



Продолжение табл. 14 

Единица Проиэводитель­ 
Операция измерения ность или норма 

­вырабетки в час 

8. Фальцовка газет экз. 1250 

9. Формирование посылов входящей 
печати: 

при отсчете одного наименова­ 
ния и сортировке их по клеткам: экземпляр 

газет 15000 
журналов 2000 

при отсчете нескольких наиме­ 
нований и сортировке их по 
клеткам: экземпляр 

газет 5000 
журналов 1500 

10. Обвязка пачек: 

вручную пачка _90 
на машине однопозиционной пачка 800 
на машине двухпозиционной пачка 300 

11. Укладка пачек в мешок пачка 200 

12. Защивка мешков на машине мешок 200 

13. Упаковка сформированного посы­ 
m3 в бумагу вручную: 

с газетами пачка 68 
с журналами 60 

14.Составление накладной ф.33 на 
газеты: 

одного наименования накладная 170 
до 5 наименований накладная 125 
до 10 наименований накладная 80 

15.Составление наклапной ф.33 на 
журналы: 

одного наименования накладная 115 
до 5 наименований накладная 62 
до 10 наименований накладная 40 
до 15 наименований накладная 30 
до 22 наименований накладная 20 

16.Приписка мест к перечню мешок, пачка 560 

28 
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Продолжение табл.14 

Единица Производитель 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

17.Подбор ярлыков к накладным ф.33 
и подкладка их к документам по узлам ярлык 540 

18.Сличение пачек и мешков с доку­ пачка, 
ментами перед отправкой мешок 210 

19. Сортировка: 

входящих газет экземпляр 3700 
входящих журналов 3900 

20.Поэкземплярный просчет журналов! экземпляр 560 

21.Набор итогов журналов для пере­ 
дачи на сортировку по рабочим местам экземпляр 6000 

22.бормирование посылов журналов 
наборным методом (мелкотиражные 
издания) экземпляр 1700 

23.Контроль сформированных посылов пачка, журналов мешок 33 

24.Обработка стандартных пачек ст. пачка 200 

25.Заадресовка стандартных пачек ст. пачка 300 

26.Укладка пачек и мешков: пачка, 
мешок 

с пола на транспортер (тележку) 410 
с транспортера на пол (тележку 500 

2?.Укладка стандартных пачек по 
наименованиям: 

с транспортера на пол ст.пачка 320 
с транспортера в тележку ст. пачка 250 

28.Укладка пачек и мешков в KOH­ пачка, 
тейнер мешок 350 

23.Сортировка мешков и пачек с пе­ 
чатью по кладовым п/в с уклад­ пачка. 
кой на тележку мешок 280 
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Операция 
Единица 

измерения 
Нроизводитель­ 
ность или норма 
выработки в час 

30.Обработка документации на тран­ 
зитную печать: 

без разработки перечней 
с разработкой перечней 

31.Составление общих накладных 
(фактур в ГЖЭ и ПЖДП) 

32.Сдача пачек и мешков в автома­ 
ШИНЫ: 
NO механизированным линиям 

из тележек 

из контейнеров 

33.Сдача пачек и мешков в почтовые 
загоны: 

из тележек 

из контейнеров 

ОБРАБОТКА ПЕЧАТИ В ГЖЭ 

34.Сортировка стандартных пачек на! 
КНИЛ) YCI­K 

35.Формирование посылов в ГЖЗ: 

при поточном методе (набор на 
"рабочем месте двух наименова­ 
НИЙ) в зависимости от количес­ 
тва стандартных пачек 

при наборном способе (в звви­ 
CHMOCTH от количества наиме­ 

нований и удельной массы стан­ 
дартных пачек) 

при наборном сособе с укладкой 
стандартных пачек по наимено­ 
ваниям на рабочих местах фор­ 
мирования и с передачей на ра­ 
бочие места упаковки (в зави­ 
симости от количества наимено­ 
ваний) 

пачка, 
мешок 

пачка, 
мешок 

пачка 

экземпляр 

экземпляр 

экземпляр 

1220 
480 

1220 

875 

1060 

20000 25000 

10000­15000 

5000­7000 
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Продолжение табл 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

36.Прием стандартных пачек с тран­ 
спортно­распределительной сис­ 
темы, упаковка в бумагу, адре­ 
сованные (на 2 работника) ст пачка 200 

37.Сортировка газетных мешков (па­ мешок 
чек) с печатью перед отправкой (пачка) 

до 10 направлений 200 
RO 20 и 170 
до 70 “ 126 

АДРЕСНАЯ СИСТЕМА 

38.Адресование машинным способом оттиск 
стенселя 

журналов 109 газет 90 
бумажных лент 1050 
накладных ф.33, 16 1200 

СТРАХОВАЯ ПОЧТА 

1. Прием страховых мешков, высоко­ 
ценных посылок с поименной про­ 
веркой: 

M3 почтового вагона мешок 140 
из автомашины 145 
от выделенных бригад по обмену 156 

Прием страховых мешков счетом 
без поименной проверки меток 300 

3 Обработка прямых групп страхо­ 
вых мешков, высокоценных посы­ мешок, 
лок в/ц посылка 35 

4. Полная обработка, страховых меш­ 43 
ков, высокоценных посылок 

Полная обработка мелких посы­ 
лок, ценных писем и ценных бан­| м/п, цип. 
деролей вручную Ц/б 45 

6. Вскрытие страховых мешков: „м/п, U/T, 
с поименной проверкой вложений цб 130 
2 проверкой вложении счетом вос 

w re 



РААВаВ ка BRD 

Ty эдолжение табл.14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или 

выработки в 
‚., Сортировка ценных гисем, 

бандеролей, мелкик посылок: 
вручную 300 

на подуавтоматических машинах: 
YCB­M 1600 
КСПВ 2000 

Приписка к накладным ценных пи­ 
сем, ценных бандеролей, мелких 120 
посылок, страховых мешков 

B Составление общих накладных 295 
4 

10 .3Заделка страхового мешка 
(с учетом поз. 8,9,11,12) мешок 75 

|1 .Опечатывание страховых мешков мешок 140 

12.Укладка в тележку страховых 
мешков 350 

13.Сдача страховых мешков, высоко­ мешок, 
ценных посылок с поименной в/Ц, 
проверкой посылка 140 

страховых мешков, высоко­ ценных посылок без поименной 
проверки 300 

15.Составление марирутных наклад­ 
ных ф.24 460 

ПРИЕМ, ОБРАБОТКА И ВЫДАЧА 
ПОЧТОРЫХ ОТПРАВЛЕ 

ПОСЫЛКИ 

1. Прием индивидуальных посылок 
(без упаковки и сдачи на оти­ 
равку) посылка 30 

|2. Нрием посылок партиями от учре­ 
ждений. организаций и 
THN посылка BO 

2. Упаковка индивидуальных 15 

Va ty 
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Продолжение табл. 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

Обработка и учет входящих ин­ 
дивидуальных посылок 30 

5 Выдача индивидуальных посылок; 
вручную посылка 30 

при механизированной подаче из 
кладовой к операционному окну посылка 60 

Обработка и подготовка к отп­ 
равке исходящих посылок 32 

Обработка и учет входящих посы­ лок для учреждений, организаций 
и предприятий 80 

Выдача и оформление входящих 
посылок для учреждений, органи­ 
заций и предприятий посылка 80 

ДЕНЕЖНЫЕ ПЕРЕВОДЫ 

9 Прием денежных переводов: 
индивидуальных перевод 25 
партионных 60 

10.Прием денежных переводов при 
использовании почтово­ кассовых 
терминалов 

индивидуальных перевод 50 
партионных 80 

11.Контроль переводов, оплаченных 
на кассах и перечислением через 
банк neperog 182 

12.Составление переводной телег­ 
раммы ф.120: 

вручную телеграмма 18 

на пишущей машинке 24 

13.Оплата входящих переводов; 

перечислением перевод 25 
наличными деньгами в кассе ml 

oe 



ПЛгэдолжение табл. 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или 

выработки в 

14.Оплата входящих переводов при 
использовании почтово­кассовых 
терминалов 

перечислением перевод 40 
наличными дегьгами в кассе 50 

15.Контроль и сдача на отправку 
исходящих денежных переводов перевод 135 

|16.Выплата пенсий на кассах пенсия 25 

17.Выдача почтальонам переводов и 
пенсий для оплаты (выплаты) на 
Дому и последующий контроль за 
ними перевод 30 

ЦЕННЫЕ ПИСЬМА И ЦЕННЫЕ БАНДЕРОЛИ 

;18.Прием и упаковка ценных писем, 
ценных бандеролей кип, 5/6 
вручную 

с применением 
терминалов 

19. Упаковка ценных бандеролей в 
Полиэтиленовые пакеты и сварка 
на машине 50 

|20. Упаковка ценных бандеролей с 
помощью гуммированной ленты 40 

'21.Упаковка ценных бандеролей в 
бумагу и опечатывание сургучом 40 

2?.Прием искодящих ценных писем, 
ценных бандеролей открытых 
затрат времени HA упаковку) 30 

23.Обработка и подготовка к OTI­ равке исходящих бандеролей ц/б 110 

2А.Обработка входящих ценных 
и ценных бандеролей ип, Ц/б 80 

‚еБ.Выдача и учет вхоляших 
ценных писем и ценных бэндеро­ 
лей 

7} 
wt 



Окончание табл. 14 

Единица Производитель­ 
Операция измерения ность или норма 

выработки в час 

2=50.Выдача и учет входящих открытых 
ценных писем и ценных бандеро­ 
лей 20 

ЗАКАЗНЫЕ ПИСЬМА И ЗАКАЗНЫЕ 
БАНДЕРОЛИ 

27.Прием и обработка исходящий ин­ 
дивидуальных заказных писем, 
бандеролей с припиской к ре­ ПИСЬМО, 
естру $ф.11 бандероль 40 

23.Прием и обработка исходящих ин­ 
дивидуальных заказных писем и 
бандеролей без приписки к письмо, 
реестру %.11 бандероль 44 

29.Прием и обработка исходящих 
партионных заказных писем и 
бандеролей с припиской к реест­| письмо 
ру 9.11 бандероль 100 

30.Прием и обработка исходящих 
партионных заказных писем и 
бандеролей без приписки к реес­| письмо, 
тру ф.11 бандероль 120 

ПРОЧИЕ ОПЕРАЦИИ 

31.Прием подписки на газеты и хур­ 
налы абонемент 28 

З#.Прием подписки на газеты и лур­ 
налы с применением машин ВБ 

33. Оформление переадресовок 40 

34.Прием абонементной платы за ра­ 
AMOTOUKH: 

с оплатой наличными деньгами 25 
с оплатой марками 35 

25.Прием абонементной платы за те­ 
лефон и установку телефона 40 

36.Продажа посылочной тары ящик 75 

””.Прсдажа конвертов и открыток конверт, 
открытка 270 



Примечание Нормы выработки на обработку посылок. мешков с 
корреспонденцией, страховых, международных мешков, 
MFUIKOB И пачек с печатью должны корректироваться в 
сторону уменьшения с учетом нормативного коэффици­ 
ента тяжеловесв. 
грузы до 1О0кг Кт=1.0.от 10 до 15кг Кт=1.0­1.5; 

or 15 до 20 кг Kr­2.0 

6. НОРМЫ И ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЕКТИРОВАНИЮ ПОЧТОВОГО 
ДВОРА, ДЕБАРКАДЕРА, ТУПИКОВЫХ ПЛАТФОРМ, КОН­ 
ТЕЙНЕРНЫХ И РАЗГРУЗОЧНЫХ ПЛОЩАДОК, ОКОН ОБМЕНА 

6.1. При проектировании почтового двора необходимо предус­ 
матривать возможность проезда автомобилей к окнам обмена, отъезда 
автомобилей после погрузочно­разгрузочных операций, стоянки авто­ 
мобилей у окон обмена во время операций и gO начала погрузоч­ 
но­разгрузочных работ. Минимальная ширина почтового двора должна 
приниматься 29 м ори установке машин перпендикулярно к зданию. 

При проектировании объектов. имеющик до 4­х окон обмена 
(включительно) при расстоянии между осями окон обмена равным 4 м 
и до 6­ти окон обмена (включительно) при расстоянии между осями 
окон обмена равным 6m, допускается ширина двора 15 метров. 

При устройстве фронта обмена на 2­м этаже эстакаду для авто­ 
машин допускается проектировать шириной 18 м. 

При применении автопоездов, состоящих из тягачей с прицепа­ 

ми, а также большегрузных контейнеров с тягачами, ширина двора оп­ 
ределяется расчетом. 

В случае необходимости обеспечения стоянки на территории 
почтового двора автомобилей, ожидающих разгрузки, для них должны 
предусматриваться соответствующие площадки и проезды, а также 
вРОЗМОЖНОСТЬ МАневрирования. 

5.2 В местах подъезда автомобилей к погрузочно­разгрузочной 
контейнерной площадке или к окну обмена следует устраивать упоры 

QUA задних колес автомобиля так, чтобы расстонние от заднего 
борта автомобиля до площадки или стены было не менее 0.5 м Высота 
‚лора должьа быть не менее 1/3 диаметра колеса автомобиля. 
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6.3. Выдвижная секция люкового транспортера должна заходить 
в глубь кузова автомобиля He менее, чем на 0.15 м. 

5.4. Минимальное расстояние между бортами автомобилей, нахо­ 
дащихся под погрузкой или разгрузкой у соседних окон обмена. 
должно быть не менее 0 75 м. 

6.5. При устройстве окон обмена необходимо предусматривать в 
варужной стене проемы, обеспечивающие установку типовых окон 
или люков, соответствующих карактеристикам телескопических кон­ 
вейеров. 

5.8. Следует предусматривать навесы над: 
окнами обмена с вылетом не менее 2.0м и минимальным расстоянием 
от земли до низа выступающих конструкций навеса не менее 4.0m, 
контейнерными площадками; 
почтовыми вагонами, стоящими в тупиках, с вылетом за продольную 

ось вагона не более чем 1м. 

6.7. Контейнерную площадку для погрузки и разгрузки контей­ 
неров следует располагать на одном уровне с полом цеха (участка), 

в который должны поступать контейнеры. Кроме того, следует предус­ 
матривать: 

подкрановые пути для кран­балки с расстоянием от уровня почто­ 
вого двора до нижней полки подкранового пути не менее 5.75 м; 
площадку для застропки контейнеров; 
направляющий брус высотой 0.4 м по длине площадки для  застроп­ 
ки; 
площадку для обслуживания крана; 

павильон тельферистов; 
раздвижные ворота для ввоза контейнеров в здание; 
отбойные устройства по периметоу контейнерной площадки высотой 
50 мм и шириной 150 MM, 
ограждение проема высотой O 9 м с открывающейся дверкой при 

расположении кран­балки на 2 и 3­м этажах 

8.8. Пандусы. проектируемые в объектах, для движения элек­ 
тротягачей, следует предусматривать с наклоном до 4°, 
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5.9. Минимальную ширину платформ прижелезнодорожных почтам­ 
тов при механизированной разгрузке и погрузке вагонов следует 
проектировать: 

при одностороннем расположении почтовых вагонов 8 м, 
при двустороннем расположении почтовых вагонов 12 м. 

Минимальная ширина платформ при разгрузке и погрузке почты в 
контейнеры или тележки допускается: 

при одностороннем расположении почтовых вагонов 6 м, 
при двустороннем расположении почтовых вагонов 8 м. 
По краю платформ должны предусматриваться отбойные устройс­ 

тва высотой 5O мм и шириной 150 мм с вырезами шириной 2.0м в мес­ 
тах расположения дверей кладовых почтовых вагонов. 

5.10.При проектировании дебаркадера и почтовых тупиков место 
устройства температурных швов в здании (TDK, ОПП) и дебаркадере 

следует определять с учетом фиксированной расстановки почтовых 
вагонов и расположения погрузочных механизмов. 

6.11.Тупики почтовых вагонов следует оборудовать упорами. 
фиксирующими точную постановку почтовых вагонов. 

7. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЕКТИРОВАНИЮ 
ЗДАНИЙ И ПОМЕЩЕНИЙ 

7.1. Операционные залы почтамтов, городских, районных уз­ 

лов и отделений почтовой связи, помещения приема подписки на га­ 
зеты и журналы должны размещаться на первых этажах зданий с вхо­ 
дом со стороны уличного фасада. 

При этом, в связи с разницей отметок пола первого этажа и 
улицы (тротуара), необходимо предусматривать мероприятия, обеспе­ 
чивающие инвалидам условия для свободного доступа и беспрепятст­ 

венного пользования услугами почтовой связи. 

7.2. Для свободного доступа и беспрепятственного пользования 
услугами почтовой связи людей. относящихся к маломобильной группе 
нзселения (инвалидов и престарелых) здания почтамтов, узлов и от­ 
делений почтовой связи должны иметь: 



не менее одного входа, оснащенного пандусом шириной не менее 
::8®­м­с­уклоном­не более 112­и оборудованного по обеим сторо­ 
нам ограждением © перучнями, поручни должны быть двойными на 
высоте 0.7 и 0.9 м; 
площадку перед входом в здание с твердым покрытием размером не 
менее 1.5 x 1.5 м; 
входные ‘двери шириной в свету не менее 0.85 м без порогов (при 

необходимости устройства порога высота его не должна превышать 
2.5 cM): Двери должны быть оборудованы специальными приспособ­ 

лениями для фиксации полотна в положении "Закрыто" и "Открыто"; 
тамбур. глубина которого определяется расположением дверей и 
направлением их открывания; 

при открывании `“одностворчатых дверей во внутрь тамбура не 
менее 2.5 м. (двери ­по одной оси) и не менее 1.7м (двери смещены); 

при открывании внутренней двери в помещение не менее 1.5м; 
при открывании двустворчатой двери наружу не менее 1.7 м. 
При определении: габаритов зон обслуживания инвалидов в опе­ 

апионныютзалахоссотнелах доставки необходимо учитывать размеры 

инвалидной`коляски­­(с человеком) 0.85 x 1.2 м и зоны ее разво­ 

рота: 
на 90° 1.5х1.5 м 
на 180% 1.5x1.8 м 
на 9609 ­`1.8х1:8 м. 
Кабина междугородного телефона должна быть размером 

1.2к1.4м, не менее одного таксофона следует установить на высоте 
от 0.85 до 1.1 м от уровня пола. 

Высота поверхности производственной мебели (столов рабочих, 

барьеров, пюпитров) должна быть в пределах 0.3+1.1 м и иметь вы­ 
емку для ног глубиной 0.5 м и высотой 0.7 м. 

На рабочих местах выдачи пенсий, где возможно постоянное по­ 
сещение глухих и слабослышащих людей, рекомендуется предусматри­ 

вать системы звукоусиления. 

Помещения рекомендуется оснащать визуальной информацией, 

7.3. Отделы доставки следует располагать, как правило, на 
первом этаже. 
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7.4. Участки приема партионных посылок от оргакизаций и 
учреждений, участки приема мешков с письменной корреспонденцией 
из почтовых яшиков должны располагаться на нервом этаже со сторо­ 

ны почтового двора с стдельными входами. 

7.8, Кассы помещений приема подписки и рабочие места по об­ 
работке абонементов следует размещать в изолированных помещениях. 

7.6. Высота производственных помещений объектов почтовой 
связи долина определяться габаритами технологического оборудова­ 

ния. 

7.7, Газетно­лурнальные экспедиции при газетных корпусах ши­ 
риной 24м допускается проектировать без счетно­комплект\ющих уст­ 

ройств (CKY). 

?.8. При необходимости в производственных цехах (участках\, 

комнатах оформления документов, в диспетчерских сседует предус 

матривать шумопонижающие мероприятия в соответствии с санитарными 
нормами. 

у 

3.9, Вс всех производственных цехах и участках в местах про­ 

езда напольного транспорта стены, колонны, силовые шкафы и другое 

оборудование необходимо ограждать специальными защитными КОНС­ 

трукциями. 

".10.Полы следует проектировать: в операционных залах  поч­ 
тамтов, узлов связи и отделений связи, в помещениях приема под­ 
писки, в цехах (участках) обмена. обработки посылок. в газетно­ 
журнальных экспедициях мозаичные; 

в остальных цехах ‘‹участках), а также в зоне размещения ра­ 

бочих мест операционных залов линолеумные на утепленной оснсве, 
в местах интенсивного движения тележек или контейнеров в 

сехах гучастках\ мозвичные, 

“.:1.Местные вентиляционные OTTOCH (зонты. панели или борто­ 

вые отсосы‘ следует проектировать. 



над рабочими местами вскрытия мешков с письменной корреспонден­ 

цией и страховой ночтой для удаления пыли: 

над сургучницами для удаления паров; 

от швейных машин. установленных в мастерской для ремонта мешко­ 
вой тары; 

Of машин для сварки полимерных пленок; 

от сварочного поста (для сварки применяются электроды типа 
2­42, максимальный расход 0.2 кг/час). 

*.1е.Над рабочими местами операторов установок для сортиров­ 
ки посылок, в случае расположения рабочих мест на антресолях, 

доджна быть обеспечена местная приточная вентиляция. 

7.13.0кна обмена и раздвижные ворота следует оборудовать 

тепловыми завесами. Коэффициент одновременности работы окон об­ 
мена 0.7­1.9. 

7, 14.В комнатах для сушки одежды необходимо предусматривать 
=стественную вытяжку от сушильных шкафов, 

”.15.Комнаты обработки дефектных посылок должны быть обо­ 
рудованы раковинами с подводкой холодной и горячей воды. 

7. 15.В цехах и участках объектов почтовой связи должно быть 
у 

предусмотрено аварийное освещение. 

",17.Расчетную температуру воздуха и кратность воздухообмена 

в производственных помещениях следует принимать в соответствии 2 

ательным приложением В. р tr es 

”.18.Нагрузки на перекоытия в производственных  помщениях 
пледует принимать в соответбтрии г табл. 15 



Таблица 15 

Наименование 

помещения 

Нормативная временная равно­ 
мерно распределенная нагруз­ 
ка на перекрытия, Па(кгс/мР) 

длительно­ 
действующая 

кратковремен­ 
ная 

tu 

Цеха (участки): обмена, 
обработки посылок, стра­ 
ХОВОМ ПОЧТЫ. 
Участки: 
обработки крупногабаритных 
посылок. грямых групп по­ сыхлок и почтовых вещей, 
приема и выдачи партионных 
посылок 

Цеха (участки): обработки 
печати, экспедирования не­ 
периодических изданий. 

Помещение хранения журна­ 
лов, марочная база 

Кладовая обработки и хра­ 
нения посылок к выдаче, 
кладовая страховой почты 

Цех участок) обработки 
письменной корреспонден­ 
ции, участок приема мешков 
с письменной корреспонден­ 
цией M2 почтовых ящиков, 
участок доставки, участок 
городской служебной почты 

Комната оформления дефект­ 
ных посылок. помещение 
обеспыливания мешков. ар­ 
ХИвВЫ 

Главная касса, кладовая 
хранения денежных сумм и 
условных ценностей, комна­ 
та оформления документов, 
кладовая хранения руко 
водств и пособий для 
разъездных бригад. комп­ 
лектная, кладовая эксплуа­ 
тационых материалов 

"950 (800) 

7850 (800) 

13250 (1350) 

13250 (1350) 

5900 (600) 

4900 (500) 

2950 (400) 

2950 (200) 

38007 (10007 1470 50; 

9800 

9800 

9800 

380 

to to 

(1000) 

(1000) 

(1600) 

(100) 

Hw nN 
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Окончание табл.15 

Вормативная временная равно­ 
мерно распределенная нагруз­ 
ка на перекрытия, Па(кгс/м2) 

Наименование 

помещения 
длительно­ кратковремен­ 
действующая ная 

Операционные залы, помеще­ По составу и размещению обо­ 
ние приема подписки, теле­ рудования, но не менее 
тайпная, помещение подго­ 
товки разъездных бригад к 1960 (200) 1960 — (200) 
рейсу 

Цех технического обслужи­ 
вания вагонов: 
кладовая чистого постель­ 
ного белья, кладовая ва­ 
гонного имущества, кладо­ 
вая грязного белья, Mac­ 
терская для ремонта мешко­ 
вой тары. кладовая посы­ 
лочной тары, кладовая меш­ 
КОВОМ тары, хозяйственная 
кладовая 1960 (200) 980 (100) 

лаборато­| По составу и размещению обо­ 
рия, диспетчерская рудования, HO не менее 

980 (4100) 980 (100) 

межрайонных инс­ 
трукторов, комната сопро­ 
вождающих, помещение для 
дежурного персонала по 
техническому обслуживанию 
оборудования, контрольно­ 
справочный участок 980 (100) 980 — (100) 

18.Мастерские: столярная,сле­! По составу и размещению обо­ 
сарно­механическая для ре­ рудования, но не менее 
монта электрооборудования 9800 (1000) 
и слаботочной аппаратуры, 
для ремонта тележек и KOR­ 
тейнеров 

13.Зарядная станция, гарах По составу и размещению обо­ 
для OTCTGH электропогруз­ рудования, не не менее 
ЧИиКОВ 11800 (1200) 1470G (1500) 

14.Лифтовой холл, коридоры 
производственных цехов 9800 (1000) 

*5.Псчтовые платформы По составу и размещению оборуд. 

ya Г. 
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Примечание. Основное сочетание нагрузок для расчета КОНСТ­ 

рукций включает в себя постоянную плюс длитель­ 
ную или кратковременную. 

7.19. Нормы временных нагрузок на каркасы многоэтажных  про­ 
изводственных зданий следует принимать по табл.16 

Таблица 18 

Нормативные значения эквива­ 
лентных нагрузок. кПа(кгс/ме) 

Наименование 
от технологичес­!от напольных 

помещения кого оборудова­ транспортных 
НИЯ средств, ре­ 

MOHTHHK ма­ 
териалов и 
людей 

1 

Цеха (участки): обмена, обработки 
посылок и страховой почты 4,0 (400) 0.5 (50) 

мастерские, цеха (участки) обра­ 
ботки печати почтамтов, узлов поч­ 
товой связи, отделении перевозки 7.0 (700) 0.5 (50) 
почты 

Помещение обработки и хранения 
газет и журналов газетно­журналь­ 
ных экспедиций; цеха (участки) 
экспедирования печати 10.0 (1000) 0.5 (50) 

Цеха (участки) обработки письмен­ 
‚ной корреспонденции и все осталь­ 
|ные производственные помещения 3.0 (300) 0.5 (50) 

8. ПРОТИВОПОЖАРНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

2.1. При проектировании зданий объектов почтовой CBASH 

следует руководствоваться положениями СНиП 21­01 и другими норма­ 

тиными документами. 

9,2. Производственные здания объектов почтовой связи, за 
исключением сельских отделений связи. должны быть запроектированы 

ве ниже I] степени огнестойкости, 

44 
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8.3. Проектирование зданий и помещений объектов почтовой 
связи должно осуществляться с учетом категорий и классов 20H 
взрывопожароопасности, определенных в соответствии с требованиями 
действующих норм. 

8.4. Технологические проемы в ограждающих строительных конс­ 
трукциях и перекрытиях должны иметь заслонки с пределом огнестой­ 
кости ограждающих конструкций или дренчерные установки водяного 
пожаротушения. Включение дренчерных установок ручное при помощи 
вентиля. 

8.5. Стеллажи в кладовых для хранения почтовых отправлений и 
печати, должны применяться из несгораемых материалов. 

8.6. Пожароопасные помещения,  запроектированные без оконных 
проемов, должны быть оборудованы системами дымоудаления. Привод 
систем дымоудаления должен быть автоматическим, сблокированным с 
установками автоматического обнаружения пожара или автоматическо­ 
го тушения пожара. 

8.7. В объектах, оборудованных системами автоматической по­ 
жарной защиты, должна предусматриваться сблокирбванная с ними 
система оповещений людей о пожаре. Оконечные станции охранной и 
пожарной сигнализации должны устанавливаться в службах ВОХР или 
Диспетчера (при круглосуточном режиме работы). 

8.8. Установку светильников эвакуационного освещения следует 
предусматривать в основных проходах, у выкодов, в лестничных 
клетках. в помещении насосных пожаротушения и пожарных HOCTOE. 
Светоуказатели "Выход" должны быть установлены через каждые РОм и 
присоединены к сети эвакуационного освещения. 

8.3. Здания и помещения объектов почтовой связи подлежат 
оборудованию автоматическими установками пожаротущения” (АУПТ) и 
автоматическими устэновками обнаружения пожара (АУОШ) в соответа­ 
твии 2 обязательным приложением Д. 

ны 
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8.10.При проектировании вентсистем необходимо предусматри­ 

вать автоматическое их отключение и автоматическое включение сис­ 
тем дымоудаления при пожаре. 

8.11.Оснащение средствами охранно­пожарной сигнализации от­ 
делений почтовой связи. главных касс и помещений для хранения 
эружия. боеприпасов и др. должно предусматриваться в соответствии 
с Правилами по технической укрепленности (обязательное приложе­ 

ние Е). 

9. ТРЕБОВАНИЯ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ БЕЗОПАСНЫЕ 
УСЛОВИЯ ТРУДА 

9.1. При проектировании объектов почтовой связи, предусмот­ 

ренные текнологические процессы и используемое оборудование долж­ 
вы обеспечивать безопасные условия труда. 

8.2. При разработке интерьеров, расстановке  гпроязводствен­ 

вого оборудования и мебели должны учитываться оптимальные эргоно­ 

мические требования ГОСТ 12.2.032­CCBT, ГОСТ 12.2.083­ССВТ, 

9.3. Безопасная работа обслуживающего персонала должна быть 

обеспечена в проектах выполнением правил по охране труда в учреж­ 

дениях и на предприятиях почтовой связи и Роспечати  (ПОТ­ 
2)­48­001­94). 

Я.4. Нормы предельно допустимых нагрузок для женщин при 

подъеме и перемещении тяжестей вручную следует принимать по 
табл. 17. 

Таблица 17 

Характер работ Предельно допустимая 
масса груза, «Tt 

Подъем и перемещение тяжестей при 
чередовании с другой работой 10 
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Окончание табл. 17 

Характер работ Предельно допустимая 
масса груза, кг 

Подъем тяжестей на высоту более 
1.5 м 7 

Подъем и перемещение тяжестей пос­ 
TUHHHO в течение рабочей смены —а 

9,5. При подъеме и перемещении тяжести постояяно в течение 
рабочей смены свыше 10 кг необходимо применять мужской труд. 

Допустимая нагрузка при подъеме и перемещении грузов вручную 
для мужчин 30 кг. 

9.6. При перемещении грузов на тележках или в контенерах 
прилагаемое усилие не должно превышать 10 кг для женщин, 230 кг 
для мужчин. 

9.7, При проектировании зданий и помещений объектов почтовой 
связи должны выполняться требования Санитарных норм проектирова­ 
ния промышленных предприятий. 

Перечень профессий работвиков объектов почтовой связи с ука­ 

занием групп производственных процессов. санитарно­бытовых поме­ 
шений и устройств представлены в обязательном приложении К. 

if. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКИМ 
УСТРОЙСТВАМ 

10.1. Электропитание технологического оборудования должно 
осуществляться OF сети тредбазного переменного тока напряже­ 
нием 380/220 В с глухозаземпенной нейтралью и однофазного пере­ 

менного тока нагряжением 220 В. 

11.2. В отношении обеспечевия надежности злектроснабжения 

технологические злектроприемники объектов ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ разделя­ 

ются на слехующие категории: 

5.7: 
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Таблица 13 

Технологические электроприемкики Категория по пу 

почтамтов, отделений пе­ 
ПОЧТЫ II 

И 

ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ Ill 

|Отделений связи Ill 

|Газетно­журналеных экспедиций Tl 
Ln 

10.3. Категории зэлектроприемниксв, не YNOMAHYTHK в табл.18 
и предназначенных для функсионирования объектов, приведены в 
табл.19. 

Таблица 19 

Злектроприемники Категория по ПУЭ 

рабочего электроосвещения II или 111 

аварийного и эвакуацион­ 
Электроосвещения 1 

наружного Ii} 

вентиляции, отопле­ 
водоснабжения и канализационных 

II 
tb. 

Установки внутрипроизводственной свя­ 
зи, сигнализации, часофикации И 

Злектродвигатели пожарных насосов 1 

Электродвигатели вентиляторов дымоуда­ 
лечия I 

Элэктродвигатели установок автомати­ 
ческого туления пожара I 

автоматического обнаружения 
и охранной сигнализации I 

vw 
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10.4. Bo время разгрузки и погрузки вагонов, находящихся на 
почтовых тупиках. при необходимости, должны быть обеспечены; 

подзаряд батарей почтовых вагонов напряжением 5O­B ностоянного 
тока; 
освещение почтовых вагонов напряжением 50 В переменного тока; 
работа кран­балки вагона от напряжения 220 В трехфазного тока 
частотой 50 Гц. 

10.5. При расчете суммарной потребляемой мощности следует 
учитывать следующие коэффициенты спроса: 

Технологического оборудования 0.5­0.? (по расчету) 

Оборудования мастерских 0,7 

Оборудования зарядной 0.5 
Оборудования ночтовых вагонов 0.5 
ЭЗлектроосвещения 1,0 

Сантехнических и вентиляцион­ 
ных устройств 0.6 
Оборудования столовой 0.” 

11. ТРЕБОВАНИЯ К УСТРОЙСТВАМ СВЯЗИ И СИГНАЛИЗАЦИИ 

11.1.2 объектах почтовой связи для организации технологичес­ 
кого процесса и эксплуатационной деятельности следует предусмат­ 
ривать следующие виды связи: 

городскую телефонную связь, учрежденческую связь, помещение 
которой должно размещаться, как правило, в непосредственной бли­ 

зости от диспетчерской 
оперативную телефонную связь начальника объекта. его замес­ 

тителей, главного инженера, службы ВОХР; 
оперативную телефонную связь диспетчера, 

одностороннюю громкоговоряшую связь диспетчера; 
прямую двустороннюю громкоговорящую связь между смежными ра­ 

бочими местами. 

he 



В городских, сельских и укрупненных доставочных отделениях 
звязи набор средств связи следует определять в зависимости от 
технологических условий. 

11.2. Помещения объектов почтовой связи, в которых необходи­ 
мо устанавливать абонентские устройства сети радиотрансляции и 
электрочасы. определяются исходя из текнологических потребностей, 

11.3. Автоматическая охранная сигнализация должна предусмат­ 
риваться в объектах почтовой связи в соответствии с Инструкцией 
"Требования к оснащению объектов Федеральной почтовой связи инже­ 
нерно­техническими средствами защиты и охранной сигнализации“, 
утвержденной SYNC Минсвязи 20.09.95 г. и согласованной ГУ BO MBI 
России, а также в соответствии с приложением Е. 
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Отделения связи 
Pore 
п у 

12 10 

15 12 10 10 

coc 
м ye 

VI 

t 

t 

8 5 

Гэзетно­ 

18 18 t2 12 а 

ка­ Te 
го­ 

oO 18 

an 



ВИТИ 311­96 

у обо­ 
цека` 

SoRGER ween 
учаСТОК 

TORR, ОПИ 

t ou 

SB B&B B w 

ca © 40 № 

10 10 {0 10 
8 70 в SO 

2 2 15 10 

2a 15 10 

{2 10 10 10 

7 5 4 3 

18 18 12 {2 

A м wD 18 
a DBD wD 0 

60 50 4 WD 

80 

8s 70 5 

80 6 50 4 
40 32 м 12 

so 

менаническвя Организован 
B 

IV 

10 

Почтемты 

ги 

12 12 10 

шо 

50 
10 10 10 

0 5 м 

18 12 12 

aA 18 18 
м id 0 

9 9 м 
50 36 

в 70 5 

50 50 40 
50 40 0 

99 8 7 

Iv 

{0 

ronre 
[ye 
У 

5 2 12 
12 2 8 

контейнеров 

coc 
и м гп 

Vi 

8 6 м 

18 12 8 9 

1 1 10 

№3 1g, 12 

в в 12 12 
8 5 

Окончание 

ка­ Te 
го­ 
рии 

36 A 

36 74 

18 {5 

8 ю 

60 50 

24 {8 

20 {5 

18 

12 
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Приложение В 
Рекомендуемое 

СТАВ АДМИНИСТРАТИВНО­БЫТОВЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

Г Поч­ Отде­ Примечание 
Наименование 

помещений 
УДОС 

1.Кабинет началь­ 
ника объекта Для 

самосто­ 
пред­ 

Toc ТУ­У rp 
COG. ве предус­ 

Кабинет замес­ крупных [DK 
тителя началь­ может 
ника 1+ несколько 

 замес­ 
тителей 

З Кабинет главно­ го инженера 

Технический 
отдел 

Отдел эксплуа­ 
тации 

#.Плановый отдел 

|8. Отдел труда и 
зарплаты 

10.0тдел кадров 

11. Администра­ 
тивно­хозяй­ 
 ственный 
отдел 7 

'12.Технический 
кабинет 4 

:12.Кабинат чс 
TS ’HYAe 

ak Зезопасности й 

гл 
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Г Поч­ Отде­ Примечание 
Номещекие 

УдОС 

14, Техническая 
библиотека 

15. Бюро 

18.Комната отдыха 
для производ­ 
ственного пер­ 
сонала i+ 

1?.Комната для 
сушки одежды 

149. Kamepa хране­ 
НИЯ ЛИЧНЫХ Ве­ 
щей 

149.Архив отдела 
кадров 

бухгал­ 
терии 

Примечания:1. предусматривзется помещение 
не предусматривается помещение. 

2. Для пп.Е,В вместо указанных отделов могут предус­ 

матризаться соответствующие групим исполнителей, в 
зависимости от мощности предприятия. 

4. Для пп.1­14А допускается размещение в другом здании 
5, Для п.15 размещается в проектируемом здании. 
6. Для пп.18­18 размещаются вместе с производствен­ 

ными помещениями. 
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I) macmenue В 
Обязательное 

РАСЧЕТНАЯ ТЕМПЕРАТУРА И КРАТНОСТЬ ВОЗДУХООБМЕНА 

Расчетная 
температура 

Наименование в по­ приток удаление 
помещений для воздуха воздуха 

(участок), поме­ id расчету Ha ассимиля­ 
шение обмена. цеха теплоизбытков по 
(участки) обработки параметрам 
ИСХОДЯЩИХ, РХОДЯЩИХ 12.1.005­ССВТ 
и транзитных посылок, 
письменной корреспон­ 
денции, страховой поч­ 
ты, обработки печати, 
а также отдел 

Операционный зал прие­ 18 2 Е. 
ма и выдачи гочтовых 
стправлений, перего­ 
ворный пункт 

Кладовая обработки и 18 3 2 
хранения посылок к BH­ 
даче 

Комната оформления де­ 13 3 4 
фектных посылок 

Мастерская для 16 произво­ 
мешковой тары. помеще­ уцемил ами 
ние обеспыливания меш­ ‚воздуха от­ 
ковой тары 

участки вскрытия меш­ 13 
ков со страховой поч­ 
той письменной кор­ 
ресонденцией 

Аппаратная радиотранс­ 18 расчету по допусти­ 
ляционного узла параметрам ГОСТ 

12.1.005­ССВТ 
in Выпрямительная расчету на а2си­ 

теплоизбытков 
по допустимым парамет­ 

[рам ГОСТ 12.4,008­CCRT 

п CT 
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Ок­нчание прилож. В 

Расчетная ­Кратность воздухообмена 
температура 

Наименование воздуха в по­| приток удаление 
помещений мещении для_| воздуха воздуха 

отопления, С 

9, Зарядная, кислотная, 10 В зависимости от типа и 
щелочная количества батарей 

10.Архив, кладовая эксп­ 16 1 
луатационных материа­ 
лов 

11.Ремонт транспортных 16 
средств По расчету на асси­ 

миляцию теплоизбыт­ 
12.Слесарно­механическая 16 ков TO ДОПУСТИМЫМ 

мастерская параметрам 
ГОСТ 12.1.005­ССБТ 

13.Столярная мастерская 16 

1” При выделении обслуживающего персонала в отдельное поме­ 
щение температура в’ летний период в выпрямительной допус­ 

къется до 359 С. 

Примечания:1. 

га 

3 

Температура воздуха’ в помещениях с избытками яв­ 
ного тепла должна быть не ниже 19° С при мини­ 
мыльных тепловыделениях. 

Категории работ в помещениях необходимо  прини­ 
METER следующие: 

авки, участки вскрытия и обеспыливания почтовых 
Di: правлений. ремонта мешков, обеспыливания меш­ 
ковой тары средней тяжести 119; 
цехи и участки крупногабаритных посылок и кино­ 
посылок тяжелая; 
в остальных легкая 18. 

При расчете воздухообмена помещений температура, 
о.носительная влажность и скорость движения воз­ 
пуха в производственных помещениях определяются 
2 ПЧиП 2.04.705­91. 
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приложение Г 
обязательное 

КАТЕГОРИЯ ПРОИЗВОДСТВ ПО ВЗРЫВОПОЖАРНОЙ И ПОЖАРНОЙ 
ОПАСНОСТИ 
ОПАСНОСТИ 

Помещение 

производст­ 
помете­ 

за исключе­ 
приведенных 

НИЯ, 

Мастерские: 
стодярная 

для ремонта 
электрооборудо­ 
вания, слаботоч­ 
ной аппаратуры 
и вычислительной 
техники 

для ремонта меш­ 
FOBOM Тары 

mae ремонта те и контея­ 

электро­свароч­ 
ные участки 

Зарядная станция 
(помещение акку­ 
муляторной} 

И 
ПОМЕЩЕНИЙ 

Характеристика веществ 
и материалов, находя­ 
щихся (обращающикся) в 
помещении 

Твердые горючие и труд­ 
ногорючие вещества и ма­ 
териалы (в т.ч. пыли и 
волокна) 

Твердые горючие вещества 
и материалы 

Негорючие вещества и мз­ 
териалы в холодном сос­ 
TOAHHM 

Твердые горючие и труд­ 
вещества и ма­ 

ногорючие вещества и ма­ 
териалы (в т.ч. пыли и 
волокна) 

Твердые горючие и труд­ 

Негорючие вещества и ма­ 
териалы в холодном сс2­ 

териалы в горячем раска­ 
|денном или расплавленном 
СОСТОЯНИИ 

Негорючие вещества и ма­ 

л ВОДОЙ 

(по НПБ 
105 95) 

By 

Ba 
пожаро­ 
опасные 

A 

Ba 
пажаро­ 
опасные 

Ba 
пожаро­ 
опасные 

т 
А 

А 
ВарыЫР­­ 
пожара­ 
опасная 

КЛАССЫ ПО ВЗРЫВНОЙ И РЗРЫВОПОЖАРНОЙ 
ОБЪЕКТОВ ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ 

Класс 
(по ПУЭ­85) 

п­ Па 

НВП 

П­ Га 
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Приложение Д 
Обязательное 

ПЕРЕЧЕНЬ ЗДАНИЙ И ПОМЕЩЕНИЙ ОБЪЕКТОВ ПОЧТОВОЙ 

СВЯЗИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБОРУДОВАНИЮ АВТОМАТИЧЕСКИМИ 
УСТАНОВКАМИ ТУШЕНИЯ ПОЖАРА АУПТ И 

ОБНАРУЖЕНИЯ ПОЖАРА АУОП 

Нормативный показатель 

АУПТ АУОП 
Здания. помещения 

1. 1. 

4.8.1. 

1. Здания 

Здания (корпуса) произ­ независимо 
водственного и админист­ от площади и 
ративно­бытового назна­ этажности 
чения ПЖДИ, ONT, AOU, поч­ тамтов PYTIC, ОПС 
Здания для технического 
обслуживания и ремонта 
транспортных средств 

Гараж для отстоя злект­ 1000 м® и более! менее 1000 м2 
ропогруэчиков (одкоэтаж­ 
НЫЙ 

2. Помещения 

Помещения без постоянно­ каждое 500 м? 
го пребывания персонала: и более 
сбмена, обработки, сор­ 
тировки, хранения и дос­ 
тавки посылок, письмен­ 
ной корреспонденции. пе­ 
риодической печати. 
страховой почты 

Помещения бюро контроля независимо от 
переводов, вычислитель­ площади 
ных центров почтамтов 

почтамтов. районных и площади 
городских узлов почтовой 
связи 

Помещения главных касс независимо от 

чание;: Вдания и помещения. не вошедшие в данный перечень, 
оборудуются автоматическими установками тушения и 
обнаружения пожара в соответствии с требованиями 
HTB 110­98. 
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Приложение Е 
Обязательное 

ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ ЗАЩИТЫ 
И АВТОМАТИЧЕСКОЙ ОХРАННОЙ СИГНАЛИЗАЦИИ 

1. Общие положения 

1.1. Правила распространяются на действующие, проектируемые 
и реконструируемые здания и помещения объектов почтовой связи. 

1.2. Определение необходимых мер усиления технической укреп­ 

ленности и оснащения средствами охранной сигнализации действующих 
объектов почтовой связи должно проводиться комиссией. возглавляе­ 
мой руководителем этого объекта. 

1.3. Объекты почтовой связи подлежат государственной охра­ 

не вневедомственной или ведомственной в соответствии 2 поста­ 
новлением Правительства Российской Федерации от 14.08.92 г. №87. 

1.4. При передаче под охрану объектов почтовой связи терри­ 
ториальным органам МВД России следует руководствоваться разработ­ 

кой "Единые требования по технической укрепленности и оборудова­ 

нию сигнализацией охраняемых объектов" РД 78,147­93. Издание 
официальное, Москва, 1993, 

Zz. Рруппы объектов почтовой связи 
по степени необходимой защиты 

i. В эависимости от вида и концентрации материальных цен­ 
ностей сбъекты и помещения подразделяются на: 

2.1.1. Объекты и помещения, в которых размещены материальные 

пенности Гоуппы A: 
денежные средства, независиме от разрешенного остатка хранения; 
Оружие; 

Боепригагы, 

en ця 
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2.1.ю. Объекты и помещения, в которых размещены материальные 

ненности группы B: 
технологическое, хозяйственное оборудование; 

почтовые отправления, 

тьиническая и иная документация. 

3 Требования к техническим средствам защиты 

3.1. Территории почтамтов. ПЖДП (ОПП), РУПС (ТУПС), как пра­ 

BIO, должны иметь по своему периметру ограждение и быть охраняе­ 

мЫМИ. 

3.2. Основные требования по технической укрепленности и сос­ 
тав технических средств охраны помещений следует предусматривать 

—пгласно табл. i. 
Таблица 1 

Наименование |Капиталь­ |Обивка|Дополни­ Окон­ Тревож­ Блоки­ 
помещений ные стены, дверей| тельная |ные |ная, ровка 

армирован­| или |решет­ |ре­ свето­ |остек­ 
ные пере­ |метал­ чатая петки| вая и ления городки личес­| дверь звуко­ |и две­ кая вая рей на 

дверь сигна­ OTKDH­ 
лиза­ |вание 
ЦИЯ и про­ 

дом 

Каадовая хране­ 
ния денежных 
сумм и услов­ 
ных ценностей 

Главная касса 

Касса 
Бухгалтерия 

Отдел кадров 

Марочная база 

Кладовая хране­ 
ния именных ве­ 
щей и сружия 

Еладовая ценных 
писем и ценных 

|бандеролей 
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Таблица 1 

Наименование Тревож­ 
помещений стены, ные ная, 

или 
пере­ вая и 

две­ 
кая 

про­ 

обра­ 
и хране­ 

посылок к 

спец­ 

доставки 
бухгалте­ 

и отдела 
т 

места 
В 

4. Технические средства охраны объектов, 
зданий и помещений и требования к ним 

4.1. Ограждение территорий объектов должно быть по возмож­ 
ности прямолинейным. без излишних изгибов и поворотов, He имете 
повреждений, неконтролируемых въездов и препятствовать свободному 
проходу и проезду посторонних лиц и транспорта, 

4.2. Для въезда и прохода на территорию объекта почтовой 
связи должны предусматриваться посты службы охраны для пропуска 
людей, автомобильного и железнодорожного транспорта. 

Количество постов охраны должно быть минимальным, каждый из 
них должен быть связан телефонной связью 22 службой одраны. 
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4.3. Конструктивные злементы зданий и помещений должны отве­ 
чать следующим треббваниям к технической укрепленности: 

4.3.1. Здания должны иметь капитальные наружные стены  кир­ 

пичные толщиной не менее 380мм или железобетонные, эквивалентные 
по прочности кирпичным стенам. 

Внутренние перегородки помещений, подлежащих технической ук­ 

репленности из кирпичной кладки толщиной не менее 120мм, арми­ 
рованной металлической решеткой. 

Лерекрытия должны быть железобетонными. 
Езружные стены, перекрытия и внутренние перегородки, не ОТ­ 

вечающие вышеуказанным требованиям, должны быть укреплены с внут­ 

ренней стороны металлическими решетками (характеристику см.выше), 
которые затем оштукатуриваются. 

Решетки должны привариваться к заделанным в стену (перегород­ 

ку) стальным анкерам диаметром не менее 12 мм на глубину 80MM или 
к закладным деталям из стальной полосы 100x50x6,  пристреливаемым 
к капитальным строительным конструкциям четырьмя дюбелями. 

4,3.2.Наружные двери выходов из здания на неохраняемые Тер­ 

ритории и внутренние двери помещений указанных в табл.1 должны 
быть обиты с двух сторон листовой сталью толщиной не менее 0.6мм 

с загибом листа на внутреннюю поверхность двери или на торец по­ 
лотна внахлест. 

Листы крепяться по периметру и диагоналям полотна двери 

гвоздями @3 мм длиной 40 MM и шагом не более 50 мм. 
Входные двери помещений указанных в табл.1 должны быть двой­ 

ными. иметь внутреннюю, открывающуюся в помещение решетчатую ме­ 
таллическую дверь или запирающиеся на навесной замок раздвижные 

металлические решетки. 
Решетчатые металлические двери изготавливаются из стальных 

прутьев диаметром не менее 16 мм, образующих ячейку не более 

150x150 мм и свариваемых в каждом пересечении. 
Раздвижные металлические решетки изготавливаются из полосы 

сечением не менее 4х30 мм с ячейками не более 180х180 мм. 
Дверные коробки помещений, в которых размещаются материаль­ 

ные ценности группы А следует изготавливать из сталеного профиля 

i 



Продолжение прилож. Е 

или деревянными,­усиленными стальным уголком 30х40х5 мм, закрен­ 

ленными в стену с помощью стальных костылей 2 не менее 10 мм и 

длиной не менее 120 мм. 
В помещении кассы для запирания решетчатой двери, следует 

предусматрирать стальной засов. 
Для операций с клиентами в наружной стене (двери) должна 

предусматриваться окно размером 200х300 мм. запирающееся с внут­ 

ренней стороны кассы. 
Окна, витражи первого этажа охраняемых объектов и помещений. 

в которых размещаются материальные ценности группы А. оборудуются 

с внутренней стороны помещения металлическими решетками из сталь­ 
ных прутьев диаметром не менее 18 мм, с ячейками 150х150 мм. 

Конны прутьев решетки должны заделываться в стену HS глубину 

не менее 80 мм и заливаться цементным раствором или привариваться 

к металлическим конструкциям. 

Окна, витражи первого этажа зданий и помещений, предназна­ 

ченных для размещения и хранения ценностей группы В, оборудуются 

металлическими станионарными, либо открывающимися решетками из 
стальной полосы сечением He менее 4x80 мм с ячейками не более 

480х180 мм. 
Окна коридоров и помещений объектов, не имеющих охраняемых 

территорий. независимо от этажности, выходящие к пожарным лестни­ 

UAM, по которым можно попасть в охраняемые помещения, должны быть 

оборудованы с внутренней стороны металлическими открывающимися 

решетками. 
Вентиляционные короба, проходящие по помещениям, в которых 

размещаются материальные ценности, должны быть оборудованы на 
эходе (выходе) в эти помещения металлическими решетками из прутка 

диаметром не менне 10 мм. с последующей обвивкой проводом для 
подключения к охранной сигнализации. 

5. Оснащение объектов и помещений 
средствами охранной сигнализации 

5.1. Охранная сигнализация относится н 1 категории электро­ 

приемников по надежности электроснабжения согласно IDS. 
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5.2. При оборудовании здания или помещения многорубежной 

системой сигнализации электропитание каждого из рубежей охранной 

сигнализации должно осуществляться от различных источников. 

5.8. Электропитание от сети переменного тока 220 В. 
.Резервное питание; от сети 220 В, 

аккумуляторных батарей; 
сухих элементов. 

5.4. Размещение технических средств сигнализации должно вы­ 
полняться в соответствии с требованиями ПУЗ. СНИП 2.04.09, 

СНиП 3.05.06. 

5,5. Блокировку дверей, окон, ворот, люков на “открывание“ 

рекомендуется выполнять магнитоконтактными извещателями и конеч­ 
ными выключателями. 

5,6. Блокировку некапитальных стен, перегородок, дверей на 
"пролом“ рекомендуется производить проводом НВМ или аназогичным 
сечением 0.18+0.25 uu, по возможности скрытым способом в итрабе. 

5.7. Для одновременной блокировки дверей, ворот на “открыва­ 

ние" и "пролом", стен на "пролом", в также металлических дверей 

на "прожигание" рекомендуется применять линейные или пассивные 
олтико­электронные извещатели или им аналогичные. 

5.8. Блокировку остекления на "разбитие" рекомендуется вны­ 
полнять фольгой, извёшателями поверхностными ударно­контактны­ 

ми. 

5.9. Для блокировки зарещеченных­ оконных проемов, окрашенные 

прутья решеток обвиваются проводом HEM или аналогичным сечением 
5.18+0.25 mm“, после чего провод и решетка окрашиваются вновь, 

5.10.В0е субежи охраны ренсмендуется выводить HS отдельный 

номыра пультов централизованного наблюдения (ПН). причем первые 
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cr Продолжение прилок. Е. 

рубежи охраны в обязательном порядке должны выходить на прием­ 
но­контрольные приборы (ПКЛ). а с них, при наличии возможности, 
на ПЦН подразделений вневедомственной охраны органов внутренних 
дел (ОВД). 

5.11.В состав текнических средств охраны включаются средства 
тревожной сигнализации (световой или звуковой). которыми оборуду­ 

ются рабочие места операторов, производящих денежные расчеты с 
другими операторами или клиентурой. 

Кнопки тревожной сигнализации располагаются в зоне рабочего 

места, скрытно от посторонних дин. 
Тревожная сигнализация должна выводиться: 
в городских и сельских отделениях связи в кабинет началь­ 

почтамтах, ОГП, РУПС, ГУПО в помещение службы ох­ 

8.12.Здания и помеления объектов NOUTCECH связи. подлежащие 
оборудованию автоматической охранной сигнализацией следует пре­ 

дусматривать согласно табл.е 

m on 
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Блокировка остекле­ 
ния на разбитие и 
блокировка окон и 

первого эта­ 
здания, выходя­ 
на 

эдания, помещения, 
рабочие места 

имеющие охраняе­ 
территорию (Почтамт, 
OUT, АОНИ, РУЦС, ГУПС, 
в зданиях и? ЛМК) 

не имеющие охра­ 
няемой территории, зда­ 

оп i 
cot) 

Кладовая 
ных сумм и условных 
ценностей 

хранения денеж­ 

Главная касса 
ly 
Г Касса 

Марочная 5828 

‘кладовая хранения 
вещей и оружия 12 

Кладовая страховой почты 

на разбитие окон лер­ 
этажей, блокиров­ 

окон, дверей пер­ 
этажа на откры­ 
дверей и 

Продолжевие прилож. Е 

Таблица 2 

остекления 
разбитие, блокиров­ 
окон и дверей на зация звуко­ 

и пролом ono­ 

т 
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Таблица 2 
Елокировка остекле­| Блокировка остекления Блокировка остекления |Тревожная Выносные 
ния на разбитие и |на разбитие окон пер­|на разбитие, блокиров­|сигнали световые 

Здания. помещения, блокировка окон и ‘вых зтажей, блокиров­|ка окон и дверей на зация и звуко­ 
рабочие места дверей первого эта­|ка окон, дверей лер­ |отирывание и пролом ‚|Вые опо­ 

жа здания, выходя­ |вого этажа на откры­ вещатели 
щих на неохраняемую|вание дверей и пролом 
территорию 

‚Здания, имеющие охраняе­ 
мую территорию (Почтамт. 

"ЖДИ, АО, PYTIC ‚УПС, ще В зданиях Ha JME 
Здания, не имеющие охра­ 

ЯЯемой саерритории, ла ния И. AOE, РПС, Г 
[Pome 5 — хранения денеж­ 
‘ных сумм и условных 
‚ценностей 
‚рлавная касса 

Касса 

'Марочная Caza 

Кладовая хранения именных 
вещей и оружия 

Кладовая страховой почты 

19 



Приложение Ж 
Of язательное 

Приложение к приказу Минсвязи России 
ОТ 29.04.93 М 94 

ПЕРЕЧЕНЬ 
ПРОФЕССИЙ РАБОТНИКОВ ОТРАСЛИ "СВЯЗЬ" Г OTHECEHMEM 
И. К ГРУППАМ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ПРОЦЕССОВ (ВЫПИСКА) 

нию внутрен­ 
ней и между­ 

время 

Тип 
человек быто­ 

Наименование от­ поме­ 
кран  |делений ‚и 

СНИП шкафа на 1 
человека 

ПОЧТОВАЯ СВЯЗЬ 

t.Oneparop груп­ 
зи отделений 27 
связи 

=.Сператор свя­ 
зи.занятый на 
работах: 1а Fas) 7 Общие, 

OHO отды­ 
по приему, от­ отделе­ в ра 
правке, вруче­ ние 

народной 
письменной 
корреспон­ 
денции, пе­ 
реводов, прие­ 
му подписки 
на периоди­ 
ческую пе­ 
чать, выплате 
пенсий и по­ 

энаксв почто­ 
ВОМ оплаты, 
учету денеж­ 
ных средств 
материальных 
ценностей. 
контролю и 
оформлению 
отчетности и 
пр. 

7 
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человек быто­ 
Наименование от­ поме­ 

СОНИН шкафа на 1 
у 

2 человека 

3.Оператор свя­ 15 15 10 
зи, занятый Hal отды­ работах: в ра 
по приему, от­ 
правке и вы­ 
даче внутрен­ 
них и между­ 
народных по­ 
Ссылок и цен­ 
ных отправле­ 
НИЙ 

CBR­ i6 15 10 Тс же То же 
зи, занятый на работах 
обмену лочто­ 
вых отправле­ 
НИЙ и вещей в 
закрытом по­ 
мещении с 
автомашииами. 
почтовыми ва­, 
гонами, само­ 
летами 

™m ar г ae Раздель­ 
ные, по обог­ 
одному И 
отделе­ 

свя­ 
по обмену 
товых отправ­ 
лений и 
на открытом HHO 
воздухе с ав­ 
томашинами, 
почтовыми ВА­ 
гонами. паро­ 
ходами, само­ 
детами 

Оператор свя­ 15 ya Общие, 
зи, сортиров­ 
щик по обра­ 
ботке пись­ 
менной кор­ 
респонденции, 
посылок, цен­ 
ных отправле­' 
ний, периоди­ 
ческой печати 

mn 



Продолжение прилож. К 

Группа Расчетное umcao; Tun гарде­ Специаль­ 
производ­ человек робных. ные быто­ 

Наименование |ственных |на одну| на один| число от­ |вые поме­ 
процессов душевую кран делений щения и по СНИП сетку шкафа на 1|устройст­ 
2.09.04­87 человека 3a 

7 JIOUTAMbOH, за­ Bue груп­ РА Общие, 
HATH доста­ mb одно от­ 
ВКОЙ ПОЧТЫ деление 

8. Почтальон, за­ er 5 20 Раздель­ Помещения 
HATE сопро­ ные по |и устрой­ 
вождением и одному |ства для 
обменом поч­ отделе­ (сушки 
ты нию уличной 

одежды и 
обуви 

АВТОТРАНСПОРТ 

:.Родитель лег­ 16 5 16 Два OT­ 
кового авто­ деления 
 МОбИЛЯ ШЕВоЗ 

2.Водитель гру­ 16 15 10 То же 
BOBOTO авто­ 
мобиля 

2.Водитель по­ 16 15 0 
гругчика 

ПРОФЕССИИ РАБОЧИХ ДЛЯ ВСЕХ ОТРАСЛЕЙ 

1.Гардеробщик вне 27 Одно от­ 
уличной одеж­| группы делениР 
ды ‘ 

2.Электромонтер 1a 25 Общие, одно 
отделение 

шкафа 
2. убощик кон­ 18 28 т 

торских и бы­ 
товых помеще­ 
ний 

4.Плотник 16 15 10 

5.Завхоз 15 15 10, ­“­ 

'В.Рабочие на 6 45 1c a 

станках раз­ 
HBX ТИБОБ без 
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гарде­ 
человек быто­ 

Наименование QT­ поме­ 
|щения и СНИП на 1 

чедовека 

смазочно­ 
охлаждающих 
жидкостей 

применения 

троремонтной 
cpopeno ae 16 15 10 

мастерской 

‚Подсобный ра­| 16 15 10 То ae 
бочий 

обо­ 16 15 10; 
рудования 

Слесарь по 16 15 
ремонту обо­ 
рудованию и 
оснастки 

no 16 15 
ремонту элек­ 
трооборудова­ 
НИЯ 

12. Электромеха­ 16 15 10 
ник по 

Заектромеха­ 16 То же 
ник по ремон­ 
ту и обслужи­ 
ванию счетно­ 
вычислитель­ 
ных машин 

гл a] 

гл 10 14.Электромон­ 15 
тер по обслу­ 
живанию злек­ 
трооборудова­ 
ния 

ca 115. Электромсн­ 16 
тер по ремон­ 
ту н СЯсдужи 
ваныю злект­ 
рооборудсва­ 
HMA 
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Пр. должение прилож. Ж 

безрельсовогос 
транспорта 

гарде­ 
человек быто­ 

Наименование­ от­ поме­ 
кран и 

СНИП на 
человека 

18. Электромон­ 16 15 10 
тер по ремон­ 
ту электро­ 
оборудования 

.:.Газосварщик 16 15 10 То же 

148.Слесарь по 16 15 10 ­“­ 

ремонту и обс­ 
луживанию сис­ 
тем 
и кокдициони­ 
рования 

13. Токарь 145 15 10  ­“­ 

Фрезеровщик 16 15 10 

Слесарь­инс­ 16 15 10 we 

трументальщик 

ме­ 16 15 10 ­“­ 

работ 

по 16 15 10 
контролльно­ 
измерительным 
работам и ав­ 
томатике 

24,Крановщик er 5 20 
од­ обо 

ному отде­ и 

Стропальщик 2г 5 20 То же Та же 

'26.Такелажник er 5 20 си ди. 

'27.Водитель 2p 0 
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Эеончание прилож. Ж 

Группа Расчетное число:Тип гарде­!Специаль­ 
производ­ человек робных. ные быто­ 

Н=чменование |ственных |на одну|на один|чиоло от­ |вые поме­ 
процессов |дущевую|кран делений щения и no СНИП сетку шкафа на 1|устройст­ 
2.09, 04­87 человека |ва 

28.Электрогазо­ 36 3 10 Pasmemupe McKyectr­ 
сварщик по одному |венная 

отделению |вентиля­ 
ция мест‘ 
хранения 
спецодеж­ 
Ab 

29. Электросвар­ 86 3 40 we 

щик ручной 
сварки 

39 .Электрогазо­ 36 3 10 
резчик 

е 

Примечания: 
1. Гардеробная для хранения личных вещей организуется по ус­ 

ловиям технологии в случаях устройства гардеробных для 
уличной одежды. 
глубина 5ООмм, 

хранения 

Типовой размер ячейки для хранения личных вещей; 
ширина 930 мм, 

располагается не ниже 500 мм oT пода. 

2. Для инженерно­текнических работников число умывальникое в 
тамбурах уборнык 

2.08. 
я 3. При хранении 

производственных помещениях, 

предусматривается 
24­87 один умывальник на 27 человек. 

уличной одежды 

5 плечиков на 1м вешалки. 
4. При 

M2Hee 2 
12 кв.м. 

деробных должны предус 

для обеспылие 

Ь. При любык пр 

aw 
ail ания 

знессах, 

B 

человек предусматриваются комнаты 

связанных с выделением пыли, 
матриваться распираторные, 

ецодеажды. 

высота 400 мм. 

согласно 

шкафах, 

Нижний ряд 

таблице 

ячее 

установленных 

длина вешалок принимается из радчет 

площадь 

5 

к 

ay СНиП 

o 

численности работающих в одном здании объекта связи 
приема пищи Ю 

о 


